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Uvod

V nasledujicich lekcidch sa budeme zaoberaf pracou s programami OpenOffice.org Writer
a OpenOffice.org Calc.

Prvy zmieneny program je textovy procesor. Toto oznacenie napovedd, Ze sa jednd o nastroj
uréeny na pracu s textom. (To ste sa ale dozvedeli novinku.) S textom sa dd samozrejme robif
mnoho réznych veci, napriklad spievat si ho, poslat ho nieckomu SMSkou alebo ho ¢itaf. Textové
procesory sd programy, s pomocou ktorych moZete text napisaf a upravif, aby nejako vyzeral.'
V podstate sa jednd o vzdialenych digitdlnych potomkov pisacieho stroja.

Druhy zmieneny program je tabulkovy kalkuldtor. Tabulkové kalkuldtory si programy,
ktoré su jednak tabulkové, jednak kalkulatory. (Opéf prekvapiva novinka.) To znamend, Ze sa
v nich pracuje s tabulkami a Ze to, ako sa daju jednotlivé miesta v bunkdch pouZif na vypocty,
z tych programov robi ndstroje ovela silnejSie, nez su kalkulacky.

Textovych procesorov aj tabulkovych kalkuldtorov existuje samozrejme viacero. ESte v Case
MS DOSu bol krdlom textovych procesorov WordPerfect, v sucasnosti je najrozsirenejsi MS Word
od firmy Microsoft, podobne kedysi ddvno praddvno bol najrozsirenejsi tabulkovy kalkulator
Lotus 1-2-3, dnes je to MS Excel, opif od firmy Microsoft.

To, Ze sme pre na§ kurz zvolili programy z kanceldrskeho balika OpenOffice.org, ma
viacero dovodov. Prvy je ten, Ze ich moZe pouZzivat kazdy zadarmo a legdlne, ¢o je zvI4st vhodné,
ak maji maf Ziaci aj ucitel rovnaky softvér doma aj v $kole.” Druhy je ten, Ze sa dajd pouZivaf pod
vicSinou u nds beznych operacnych systémov.

Napriek tomu, Ze sme museli ucinif volbu a pre niektory konkrétny kanceldrsky balik sa
rozhodnuf, ucelom tychto skript je najméd ukédzaf, aké veci sa vlastne s textovym procesorom
a tabulkovym kalkuldtorom daji robif. Pokojne pri ich ¢itani mdzete pouZivat aj iné kancelarske
baliky. Bude v4s to staf iba trochu viac hladania v menu.

Dufam, Ze v tychto skriptdch ndjdete veci, ktoré vam budu uZitocné.

Anino

1 Nérocky nepiSem ,,aby vyzeral pekne*. Textovy procesor vdm totiZ umoZzni aj Gpravy textu, ktoré si tplne ohavné.
O tom, ¢o to znamend, Ze je text upraveny pekne, bude pojednédvat druhd kapitola.
2 Ak ich eSte nemate, moZete si cely kancelarsky balik stiahnuf z adresy http://sk.openoffice.org/download.html
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1. kapitola
Styly alebo Ako rozoznat profesionala

Zacnime sa teda venovat OpenOffice Writeru. Ako sme uz naznacili, jednd sa o vzdialeného
potomka pisacieho stroja. A Tudia, ktori s poc¢itami zacinaju, sa k textovym procesorom aj spravaju
tak, ako by sa jednalo o pisaci stroj. UkdZka takéhoto pristupu je na obrazku 1.

Aby bolo zrejmé, ¢o autor dokumentu pachal, stla¢ili sme ikonu § . To spOsobuje, Ze sa
znaky, ktoré su bezne neviditelné, zviditelnia. Namiesto medzier sa kreslia bodky, tam, kde ste
stlacili EnTeR sa ukdZe znak . Ak sa vdm niekedy bude zdaf, Ze sa program, s ktorym pracujete,
sprava zvlastne, stlacenie tejto ikony mdze vyjasnif mnohé zamotané situécie.

LCudia, ktori majua asponl aku-takd skisenosf s pouzivanim pocitaca, vedia, ¢o je na tomto
pristupe zle. Clovek, ktory napisal tento dokument, pouZival po&ita¢ skutocne iba ako pisaci stroj.
Aj to nie Uplne dokonale, pretoZe aj pisaci stroj mal tabuldtory a autor odsadzoval prvé riadky
odstavcov s pomocou medzier. Autor ukdzky netusi ni¢ o tom, Ze textu sa dd menif typ pisma i
jeho velkost, Ze na to, aby bolo nieco v strede stranky, netreba tridsafjedenkrat stlaCaf medzeru, ale
stlaci stlacif kldvesovu skratku Ctrr-E, pripadne ikonu = . Zarovnanie odstavca do bloku mu tieZ
ni¢ nehovori. Okrem toho, zakazdym, ked mal pocit, Ze riadok sa konci, stlacil enter, aby preSiel na
dalsi riadok, priCom nevedel, Ze prechod na novy riadok zvladne pocita¢ aj bez jeho asistencie a Ze
tak vlastne vytvori zakazdym novy odstavec.

. ..V]asmyilvotopls(][

1

----1.-Ranné-detstvo{

1

----Narodil-som-sa.-Vre§tal-som.- Potom-mi-dali-najest-a-uz-to{[
bolo-lepsie.-Ale-stile-to-nebolo-ono,-az-kym-som-sa-nenauéily
choditq

1
....2.-Predskolsky-vek][

il

----Chodil-som-do-§kélky.-Bil-som-sa-tam-a- potom-ma-nechalif|
staf-v-kite.- To-mi-spGsobilo-Zivotnd-traumu. -Zaumienil-som-sij
Ze-uZ-tam-viac-nepdjdem.-Ale-musel-som.-A-tak-som-cez-dieruq
|v-plote-u§iel-a-museli-ma-hl’adaf-policajti.‘][

Obrazok 1: Prva ukazka

Podme sa teraz pozrief na to, ako sa k dokumentu postavi jemne pokrocily pouZzivatel. Jeho
vytvor moZete vidief na obrazku 2.



Vlastny-Zivotopis{
1
»+ 1l.-Ranné-detstvo{

1

-+ Narodil-som-sa.- Vresfal-som.- Potom-mi-dali-najest-a-uz
to-bolo-lepsie.-Ale-stale-to-nebolo-ono,-az-kym-som-sa-nenaudil
choditq

1
»  2.Predskolsky-vek{

1

» Chodil-som-do-8kdlky.- Bil-som-sa-tam- a- potom - ma
nechali-staf-v-kiite.- To-mi-spdsobilo-Zivotni-traumu. - Zaumienil
som-si,-7e-uz-tam-viac-nepdjdem.- Ale-musel-som.- A-tak - som
cez-dieru-v-plote-usiel-a-museli-ma-hladat-policajti.j[

Obréazok 2: Druhd ukazka

VSimnite si, Ze vyzor dokumentu sa podstatne zlepSil. Hlavny nadpis je pekne vycentrovany
(klavesova skratka Ctre-E, ikona £) a jeho velkosf pisma je nastavend na 18 bodov (rozbalovacie
menu 18 |~ ) nadpisy maji velkost 14 bodov (to isté menu) a hrubé pismo (CtrL-B, ikona B))
odstavce majui pekne zarovnand pravu aj lava stranu (Ctre-J, ikona /), nadpisy aj prvé riadky st
odsadené tabuldtormi, ktoré, na rozdiel od medzier, nemenia pri zarovnani do bloku svoju Sirku
podTa potreby.’

VSimnite si tieZ, ako sa vyrazne zniZil vyskyt riadiacich znakov. To byva casto znamka
rozumne pisaného dokumentu.

Napriek tomu, Ze nasa druhd ukazka uz vyzera celkom dobre a bez vicSej hanby by sme
s lou mohli vyjst na verejnost, pouzity pristup stile nie je ten, ktorym k dokumentu pristupuje
profesiondl. Profesiondlny pristup k dokumentu je totiZ zaloZeny na principe, Ze dokument sa ma
pri pisani logicky usporiadaf a to, ako vyzerd, sa md rieSif v zdvislosti na tomto logickom
usporiadani.* V naSom konkrétnom pripade to znamend, Ze nebudeme nastavovaf aj prvému aj
druhému podnadpisu, Ze maju byt napisané Strnastbodovym hrubym pismom, ale im obom
nastavime, Ze maju Styl ,,Nadpis 2 a niekde inde nastavime, ako ma Styl ,,Nadpis 2* vyzerat.

Vyhoda tohto pristupu je zrejmd. Ked chceme vSetky odstavce zarovnat do bloku, sta¢i ndm
zmenif Styl ,,Vychodzie*. Ked chceme zmenif velkost nadpisov v naSom dvestostranovom
dokumente, nemusime ho cely prezeraf, ale sta¢i zmenif Styl nadpisu. A to sa eSte dostaneme
k dalsim vyhoddam, ked budeme podrobnejsie hovorif o osnove dokumentu.

3 Klavesové skratky v tomto odstavci neuvddzame ndhodou. Zapamitajte si ich pokial mozno €o najviac. Ich
pouZivanie je totiZ ovela rychlejSie a efektivnejSie, neZ hladanie patricnej ikony mySou a mdZe vaSu pracu vyrazne
urychlit.

4 Rovnako to funguje aj inde. Napriklad HTML kdéd, v ktorom su pisané internetové stranky, povodne obsahoval aj
znacky, ktoré urcovali, ako ma ¢o vyzeraf. Dnes sa webové stranky piSu tak, Ze HTML kéd obsahuje iba logické
Clenenie stranky a to, ako stranka vyzera, popisuje kaskadovy styl (CSS).
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Podme teda zapracovaf na verzii dokumentu z obrazku 2, aby ndm umoZznila dokument
tymto spdsobom ovladat. V prvom rade odstranime vSetky tabuldtory a vynechané riadky. Vysledok
bude vyzeraf tak, ako na obrazku 3.

Vlastny-Zivotopis{
1.-Ranné-detstvo{
Narodil-som-sa.- Vre§tal-som.-Potom-mi-dali-najest-a-uz-to-bolo
lepsie.- Ale-stale-to-nebolo-ono,-az-kym-som-sa-nenaucil-chodit.|
2.-Predskolsky-vek|
IChodil-som-do-8kdlky.-Bil-som-sa-tam-a-potom-ma-nechali-stat
v-kiite.- To-mi-spdsobilo-Zivotnd- traumu. - Zaumienil -som-si, -7e
uz-tam-viac-nepdjdem.-Ale-musel-som.-A-tak-som-cez-dieru-v
plote-usiel-a-museli-ma-hladat-policajti.q[

Obrazok 3: Vynechané nepotrebné detaily
Teraz ideme nastavif Styly jednotlivym Specidlnym odstavcom. Kliknite na hlavny nadpis.

Potom z menu, ktoré mdZete vidief na obrazku 4, vyberte Styl ,,Nadpis 1. Rovnakym spdsobom
nastavte podnadpisom S$tyl ,,Nadpis 2.

p Vysledok, ktory takto
Subor Upravit Zobrazit Vlozff Format Tabulka Nastroje Ckno Pomocnik d . h . . P C ] styly a formatovanie o x
o L 5o SE = o dosiahneme, nie je na prvy Fogse o 1 -
* N . - . 1 11UV oniec zoznamu -
T e - Do - -0 u =z pohlad velmi uspokojivy, ako Ko e s
=3 v .1 3 5.« mOZete vidief na obrdzku 6. e
T X - . v , Nadpis 10
— Styly boli totiz nastavené peb-: I
2 Gov v . , Nadpis 4
Obrazok 4: Styly podla Standardnych nastaveni. e
. v v . . . . Nadpis 7
A tie k naSmu dokumentu az tak velmi nesedia. Preto ich treba zmenit. Nadpis 5

Nadpis 9
2~ v, . v 2z v ., adpis
Na spravu $tylov je uréené $pecidlne okno. Zapnete alebo vypnete ho st risucsee:
2~ AV . 1 2~ . . adpis indexu uzivatela
klavesou F11. MozZete ho vidief na obrazku 5. Na rozdiel od rozbalovacieho Eiﬂéii?ﬁéﬁ&i '
Madpis zoznamu ilustrécii

menu su v iom vSetky Styly, ktoré su momentélne k dispozicii (ak sa vam zda, e zenam pouce eratory
ze ich vidite primélo, zapnite dole to ,,VSetky Styly*). Kliknite pravym
tla¢idlom my$i na Styl ,,Nadpis 1* a vyberte variant Upravit...

wietky styly =
Obrazok 5: Okno so
Stylmi

Vlastny-Zivotopis

1.-Ranné-detstvo1

Narodil-som-sa.- Vre§fal-som.-Potom-mi-dali-najest-a-uz-to-bolo
lepSie.- Ale-stale-to-nebolo-ono,-az-kym-som-sa-nenauéil-chodit.q[

2.-Priedskolsky-vekY
Chodil-som-do-skolky.-Bil-som-sa-tam-a-potom-ma-nechali-stat
v-kiite.- To-mi-spdsobilo-Zivotni - traumu. - Zaumienil -som- si, -Ze
uZ-tam-viac-nepdjdem.-Ale-musel-som.- A -tak-som-cez-dieru-v
plote-usiel-a-museli-ma-hfadat-policajti.q[

Obrazok 6: Text po pouZiti §tylov

Ak zacnete Styl upravovat, objavi sa dialégové okno s velkym mnoZstvom nastaveni. Jednu
jeho Cast moZete vidief na obrazku 7. Nadpisu 1 staci nastavit v zdloZke Zarovnanie zarovnanie na



stred (cudzim slovom Center — ako vidite na obrazku, zlyhal preklad) a v zdlozke Pismo spravny
typ pisma a velkost. (Ak v menu pri velkosti pisma vidite 115%, nenechajte sa odradif a prepiste to
na 18pt.)

) Styl odstavca: Nadpis 1 - %

Urmiestnenie Qutline & Numbering Tabuldtory Strankovanie vel'kymi pismenami
Pozadie QOkraje
Organizétor | Odsadenie a Rozostupy | Zarovnanie | Tok textu | Pismo | Efekty pre pismo

Options

Center

Justified

Last line Left

Expand single word

Text-to-text

Alignment Automatic

Zrusit Pomocnik Obnoyit Standardny
Obrazok 7: Uprava $tylu

Ked budete upravovat Styl pre Nadpis 2, bude treba okrem velkosti a typu pisma zmenif aj
odsadenie prvého riadku (hodnota First line) na paneli Odsadenie a Rozostupy. Velkost medzery
nad odstavcom (Above paragraph) a pod odstavcom (Below paragraph) zabezpeci, Ze nebude treba
okolo nadpisu vkladat zbyto¢né prazdne riadky.

@ Styl odstavca: Nadpis 2 -
Urmniestnenie Qutline & Numbering Tabulatory Strankowvanie vel'kymi pismenami
Pozadie Okraje
Organizétor Odsadenie a Rozostupy | Zarovnanie | Tok textu | Pismo | Efekty pre pismo
Indent
Before text 0,00cm =
After text 0,00cm =
First line 1,25¢cm = |
Automatic I
I
Spacing
Above paragraph 0.42cm =
Below paragraph 0,21cm e
Line spacing
Single 2 | of

Register-true
Activate

Zrusit Bomocnik Obnoyit Standardny

Obréazok 8: Odsadenie a rozostupy

Na zdver staci uz len Stylu Vychodzie zmenif odsadenie prvého riadku na 1,25 cm a nastavit
zarovnanie do bloku (Justified) a ndS dokument uz je naprosto dokonaly. Vysledok si mdzete
pozrief na obrdzku 9. Vizudlne sa sice od toho na obrdzku 2 az tak velmi neliSi (aj ked sme sa
uspesSne zbavili nejakych dalSich riadiacich znakov), zato ndim ddva nad samotnym dokumentom
ovela vic¢siu moc.



Vlastny-zivotopis{

1.-Ranné-detstvoy|

Narodil-som-sa.-Vre&fal-som.-Potom-mi-dali-najesf-a-uz
to-bolo-lepsie.-Ale-stale-to-nebolo-ono,-az-kym-som-sa-nenaucil
choditq

2.-Predgkolsky-vekjl
Chodil-som-do- 8kolky. -Bil-som-sa-tam- a- potom -ma
nechali-stat-v-kite. - To-mi-spdsobilo-Zivotnti-traumu. - Zaumienil
som-si,-7e-uZ-tam-viac-nepdjdem.- Ale-musel-som.- A-tak-som
cez-dieru-v-plote-usiel-a-museli-ma-hladat-policajti.q[
Obrazok 9: Dokonaly dokument

Na zdver eSte jedna uZito¢nd drobnost. Upravili ste si $tyly tak, ako ste chceli. LenZe tymto
spdsobom su upravené iba v aktudlnom dokumente a ked otvorite nejaky novy dokument, znovu je
tam to staré nastavenie $tylov, ktoré sa vam nepadi. Co s tym?

Vytvorte si kopiu dokumentu so Stylmi, ktoré chcete maf nastavené ako Standardné. Otvorte
ju a cely text, ktory v nej je, zmaZte. (Ak ho nezmaZete a dokument pouZijete ako Standardnu
Sablonu, tak vZdy, ked otvorite novy dokument, budete tam maft aj ten text.) Pozrite sa, Ci je vSetko
nastavené tak, ako chcete aby bolo, ked vytvorite novy dokument. Potom vyberte Sabor -
Sablény - Uloiif..., dajte $abléne meno a uloZte ju do kategériec Moje $ablény. Potom vyberte
Sabor - Sablény - Usporiadat..., rozkliknite Moje Sabléony, na Sablonu, ktoru ste ulozili,
kliknite pravym tlac¢idlom a vyberte Nastavit ako vychodziu Sablonu. Ked najblizsie vytvorite
novy dokument, pouZije sa vasa Sablona aj s vasim nastavenim §tylov.

Uloha 1: Upravte dokument z vychodzej podoby do dokonalého stavu. Potom meriite Styly
a pozerajte sa , ¢o to s dokumentom robi.

Uloha 2: Vytvorte svoj vlastny Styl, nastavte ho podla svojho gusta a pouZite v dokumente.

Uloha 3: Vytvorte Sablénu s vlastnym Stylom a nastavte ju ako vychodziu.



2. kapitola
Uvod do typografie alebo Bont6n tvorby
dokumentu

V tejto kapitole budeme hovorif o typografii. Typografia je veda, remeslo a umenie, ktoré sa
zaoberd tym, aby boli knihy a dalSie tlacené materidly Citatelné, a aby vyzerali dobre.

So sadzbou textu z jednotlivych znakov zacal okolo roku 1040 Ciiian Bi Sheng. PouZival
porcelanové pismend, tie sa ale rychlo ni¢ili a preto Cifiania neskdr zaviedli drevené. Kovové
pismena zacali na tla¢ pouZivaf Korej¢ania a v Korei tiez vysla v roku 1377 prva tlatena kniha —
budhisticky spis Jikji. V naSich kon¢indch vynasiel
knihtla¢ Johannes Gensfleisch Gutenberg okolo
roku 1440. Ako prvy vymyslel odlievanie pismen
zkovu s pomocou formy a ich ukladanie do
matrice. Pismend odlieval zo zliatiny cinu, olova
a antiménu a tato zliatina sa na ucely knihtlace
pouZiva dodnes. V roku 1455 vychddza jeho
sldvna Biblia v celkovom néklade asi 180 kusov.’
Biblie z Gutenbergovej dielne boli krésne, relativne
i lacné, mali pekné pismend a dobre sa Citali a tak sa
Obrizok 10: Gutenbergova Biblia (zdroj: Wikipediay ~ Napad s knihtlaCou ujal. KedZe vtedy este

neexistovali patenty, rychlo sa rozsiril po celej

Eurdpe.
Z pismolejarstva a knihtlaciarstva sa stalo

vazené remeslo. Kazd4 dielna bola hrdd na svoje AB CD EF GHI
pismo, mnohé typy dodnes pouZivanych pisem

nesi mend svojich autorov. Napriklad oblibené .

pismo Garamond sa nazyva podla francizskeho adeefghllkll I I

pismolejarskeho majstra zo zaciatku Sestnasteho
storocia alebo pismo Baskerville sa nazyva podla
slavneho cambridgského pismolejdra z osem-
nasteho storocia. Ukdzky tychto dvoch pisem A_B CD E F G’H IJ
mozete vidief na obrazku 11.

Dnes sa pismolejarstvo a  knihtla¢ ab C d e f hi 1 klm
prestahovali do pocitacovej sféry a pismolejarske g J
dielne preddvaji pisma v elektronickej podobe.°
Vdaka tomu sa do sveta pocitacov prestahovali aj
niektoré knihtlaciarske pojmy a pravidld. A prave ony si dovodom vzniku tejto kapitoly.

Obrazok 11: Pisma Garamond (hore) a Baskerville (dole)

V prvom rade spometime diZkové miery. Typografi pouZivaji svoje vlastné dizkové miery,
ktoré pouZzivali ddvno predtym, neZ sa zacali byt v mdéde milimetre, centimetre a metre. S tym je
vSak rovnaky problém, ako bol so stopami a podobnymi mierami — nie je celkom zjednoteny.
V Eurdpe sa meria inak ako v anglosaskych zemiach. Zdkladnou typografickou jednotkou je jeden

5 Exempldr, ktory mdZete vidiet na obrazku 10 patri verejnej kniZnici v New Yorku.
6 V Case pisania tejto ucebnice (r. 2010) stdlo kvalitné pismo asi 50€ a rodina pisem toho istého typu s réznou
hribkou fahov (tzv. duktus) a s roznym sklonom mohla vyjst azZ na 300€.
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bod. V Eurépe ma 30 centimetrov dizku 798 bodov, takZe jeden bod je priblizne 0,376 milimetra.
Dalsia eurépska typografické jednotka — cicero — je 12 bodov, teda asi 4,511 mm. V anglosaskych
zemiach je bod mensi. Jedna (anglickd) stopa, ¢o je 30,48 cm, md 864 bodov a jeden bod md tym
pddom asi 0,353 mm. Dvandst bodov sa tam volé pika (¢ita sa to ,,pajka“, Angli¢ania to piSu pica)
a meria 4,233 mm. OpenOffice a aj vdcSina inych u néds dostupnych programov uréenych na veci,
ktoré nejako sidvisia so sadzbou, pouZiva tie anglosaské miery.” Ak budete teda pouZivaf pismo
s velkosfou 12 bodov, znamenad to, Ze G¢iaria® dvoch nad sebou leZiacich riadkov pri jednoduchom
riadkovani nebudd od seba vzdialené jedno cicero, ale jednu piku. A ked budete niekde
v OpenOffice potrebovaf zadaf nejakd dizku, mdZete okrem centimetrov, milimetrov & palcov
pokojne zadat napr. 15 pt (,,pitndst bodov*) alebo 3 pi (,.tri pajky*) a program to pochopi spravne.

Dalsia vec, ktord je vhodné vedief, ked chcete nieo pisaf &i tladif, je format stranky.
Najbeznejs$i formét u nds dostupného kanceldrskeho papiera je A4. Formaty so znackou A majui
strany v pomere 1:+2 . Tento pomer ma totiZ ti vyhodu, Ze ked stranku rozreZete na polovicu,
nové dve stranky budd maf pomer stran rovnaky, ako pdvodnd. AO ma obsah presne 1 m* a kazdé
dalsie A-¢ko je polovica z predoslého (takze A4 ma plochu 1/16 m?). Formdty so znackou B maji
rovnaky pomer stran, ako A-Cka, iba s tym rozdielom, Zze BO ma kratSiu stranu dlhd 1 meter. Tym
padom su vSetky B-Cka vicSie, ako patricné A-Cka. Aj forméty so znackou C maji ten isty pomer
stran, ich dizky strdn sa ale po¢itajii ako geometricky priemer diZok stran patriného A-¢ka a B-&ka.
Tym padom bude napr. C4 stéle vicsSie ako A4, ale iba o kusok. Preto sa forméaty C pouZzivaju pri
vyrobe obalok. Do obalky s rozmermi C4 sa totiZ papier velkosti A4 pohodlne vmesti.

V Spojenych Statoch a v Kanade sa Casto pouZiva formdt Letter. M4 rozmery 8,5 x 11
palcov. Rozmery st dané historicky a dnes uZ nikto netusi, preco sa prave tento formdt vzil,
pouZiva sa tam skrdtka odjakZziva.’

V OpenOffice Writeri si format strany nastavite tak, Ze kliknete pravym tlacidlom mys$i na
stranu, vyberiete Strana..., v menu, ktoré sa objavi, vyberiete zdlozZku Strana a vyberiete si format
z pontikanych moZnosti. V poloZzke Orientation tam tieZ mdZete vybraf, ¢i chcete, aby bola stranka
na stojato (volba Portrait — portrét alebo Landscape — krajinka). Ak vdm Ziadny z pontkanych
formatov nevyhovuje, mozete si nastavif vysku a Sirku strany v kolénkach Width (Sirka) a Height
vyska.'

Uz sme spomenuli, Ze typografia je celd veda. Pravidla, ktoré tu budeme spominaf, tvoria
iba jemny vyber. Ale aj ked si osvojite iba toto, vase dokumenty budi kvalitou prekrac¢ovat mnohé
z toho, ¢o mdzete vidief v iradnych dokumentoch, alebo na internete.

Odstavec sa vicSinou zarovndva do bloku, iné zarovnania sa pouZivaji len vynimocne
a z estetickych dovodov. Prvy riadok ma maf zaraZku — ma byf odsadeny o dvojndsobok az
trojndsobok vySky pisma. Posledny riadok odstavca by nemal byt ani prili§ kratky, ani prili§ dlhy.
Ked odstavec prechddza z jednej strany na druht, na Ziadnej z nich by nemal ostaf jediny riadok.
Ak sa stane, Ze prvy riadok je na jednej strane a cely zvySok odstavca na dalSej, ten prvy riadok
nazyvaju typografi vdova. Ak sa stane, Ze na dalSiu stranu presahuje jediny riadok, takému riadku
sa hovori sirota.

7 Niektoré umoziuji nastavif aj eurépske miery, ale kanceldrske baliky vo v§eobecnosti to neumoziiuju.

Utiarie je ta Ciara, na ktorej leZia pismend na riadku.

9 Ale zato sa vie, Ze tento format ako oficidlny format dokumentov americkej federdlnej vlady zaviedol prezident
Ronald Reagan.

10 Ak vis zlostia nepreloZené Casti menu, mate tri zdsadné moZnosti, ktoré mdzete r6zne kombinovat: a) zlostit sa dalej
a Cakaf, kym to preloZia, b) naucif sa po anglicky, c¢) zapojif sa do prekladatelského timu a preloZif to. Ak ste zvolili
moznost c), navstivte adresu http://sk.openoffice.org/how_to_help.html

oo
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Vlastnosti odstavca sa menia tak, Ze zmenite patri¢ny Styl odstavca. (O dprave Stylu sme
hovorili v predoslej kapitole.) Ak chcete menif iba vlastnosti jediného odstavca, kliknite nan
pravym tla¢idlom mysi a vyberte Odstavec... Odsadenie prvého riadku, riadkovanie a rozostupy
medzi odstavcami sa nastavuji na karte OQdsadenie a Rozostupy. Odsadenie prvého riadku je
v kolénke First line, riadkovanie moZete vybraf v kolonke Line spacing. Aj neangli¢tinari si mdZu
vyskusSaf, ¢o robia ostatné polozky — na karte sa ukazuje na ilustricii, ¢o zmeny jednotlivych
parametrov s odstavcom robia. Zarovnanie odstavca sa meni na karte Zarovnanie. Zarovnanie do
bloku je moZnost Justify. Kontrola sir6t a vdov sa nastavuje na karte Tok textu. Treba zapnuf
Orphan control (to su tie siroty) a Widow control (to su tie vdovy) a obom nastavif pocet
kontrolovanych riadkov (Lines) na 2.

Koniec riadku predstavuje iny problém. Na konci riadku sa nesmi vyskytovat
jednopismenové spojky a predlozky. Vynimky sd pripustné, ak robite sadzbu velmi tizkeho stipca
(do 25 znakov) a uZ to naozaj inak nejde, obCas sa na konci riadku toleruje aj vyskyt malého a.
Novy riadok nesmie oddelovat titul od mena, ani meno od priezviska, nesmie sa oddelif ¢islo od
pocitanej veci (napr. 100 km) ani defi od mesiaca v ddtume. Na novom riadku musia byt minimélne
tri znaky (v&itane interpunkcie). Co sa delenia slov tyka, za sebou mdZe nasledovaf maximalne Sest
riadkov, ktoré koncia rozdelenym slovom. (Klasickd typografia dovoluje najviac tri.) Slova sa
nesmu delif, ak na konci riadku ostane len jedno pismeno, alebo ked na dalsi riadok prejdi iba dve
pismend. Slova sa nesmu delif, ak by rozdelenim vznikol nevhodny vyraz alebo vulgarizmus (napr.
tl-mocil, uci-tela). U zloZenych slov sa odporuca delif medzi jednotlivymi slovnymi zédkladmi (napr.
modro-zeleny). Nesmu sa delif skratky (napr. spol. s r. 0. musi byt pohromade) ani telefénne ¢isla.

Ak potrebujete, aby sa riadok v nejakom mieste neldmal, namiesto obycajnej medzery
pouZzijete nezlomitelnd. T4 sa vklada kldvesovou skratkou CtrL-SHIFT-MEDZERA. Slova okolo takejto
medzery su pokladané za jeden celok a ostanu na riadku spolu. Ak naopak potrebujete nejaké slovo
rozdelif, pouzite na tom mieste kldvesovi skratku CtrL-—. Objavi sa tam sivy spojovnik, ktory
spoOsobi, Ze sa slovo na tom mieste mdze rozdelif. Ak ale slovo z nejakého dovodu zmeni v odstavci
polohu a prestane byt na konci riadku, spojovnik sa sice na monitore ukdze (aby bolo jasné, Ze
slovo tam mdze byt rozdelené), ale nikde sa tlacif nebude.

Vodorovné ciary si Styroch roznych typov. Najkrat$i je spojovnik. PouZiva sa pri
rozdelovani slov na konci riadku alebo ako spojovacie znamienko pri zloZenych vyrazoch, (napr.
slovensko-anglicky slovnik). M4 dizku $tvrtiny velkosti pisma. PiSete ho tak, e stladite klavesu -.
Okolo spojovnika sa nepiSu medzery. Ak sa spojovnik, ktory nerozdeluje slovd, dostane na koniec
riadku, treba ho na zaciatku dalSieho riadku zopakovat.

Trochu dlhsia je pomléka. Ma dizku polovice velkosti pisma. PouZiva sa pri oddelovani
¢asti viet (napr. Jednoducho — zoSalel.) alebo pri ¢iselnych rozsahoch (napr. 2010 — 2014). Okolo
pomlcky sa z oboch stran piSu medzery. Do textu ju vloZite tak, Ze stlaite kldvesu -, a ak ste
nezabudli na tie medzery, tak sa po dopisani nasledujiceho slova zmeni spojovnik na pomlcku
automaticky. Druhd moznost, ako pomlcku vlozit, je stlacif kldvesu - dvakrat za sebou. Riadok
nesmie zacinat pomlckou.

Dal§i typ je matematické minus. Je o kisok dlhsie ako poml¢ka. PouZije sa automaticky,
ked vlozite do textu matematicky vyraz (bude o nich samostatnd kapitola). V texte vyzerd takto:
—6+(a—b).

Najdlh$ia je dlhda pomlcka. M4 di7ku rovnakd, ako je velkost pisma. PouZiva sa na
oznacenie priamej re¢i v dialégu a piSe sa namiesto uvodzoviek na zaciatok odstavca. Treba ju
vlozit ako $pecidlny znak Vlozif » Specialny znak... a z tabulky vybraf znak s kédom U+2014.
Na zaciatky dalSich odstavcov sa bude priddvat automaticky. Mo6Ze sa pouZif aj namiesto obycajnej
pomlcky v poézii. Vyzera takto: —.
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Zatvorky sa zvonka oddeluji medzerou, zvnitra sa medzera nedava. Nikdy sa ako zatvorky
nesmu pouzivat znaky pre lomeno. To je zlozvyk z pisacieho stroja. TakZe ( toto nie je spravne ),
ani /toto nie je spravne/, ale (toto je spravne). Ak obsah zatvorky zacina novou vetou, veta sa konci
bodkou alebo inym znamienkom vo vnutri zitvorky. Ak je zatvorka sucasfou vety, bodka sa ddava
az za uzatvarajucou zdtvorkou. Ak je text v zatvorkdch vyznaleny zmenou pisma, zatvorky
samotné pouzivaju pismo okolia, nie pismo vyznacenia.

Interpunk¢éné znamienka bodka, Ciarka, vykri¢nik, otdznik, bodkociarka, dvojbodka a tri
bodky sa piSu tesne za slovo, po ktorom nasleduji a za nimi nasleduje medzera. Vynimku tvori
dvojbodka, ak sa pouZiva na oddelenie vysledkov v Sporte, vtedy sa piSe medzera z oboch stran
(napr.: 3 : 0). Ak veta konci skratkou, nepiSu sa na jej konci dve bodky, ale iba jedna. Za nadpismi
sa bodky nepiSu. V OpenOffice Writeri robi trochu problémy znak pre tri bodky. Ak totiZ napiSete
tri bodky za sebou, automaticky sa vdm zmenia na trojbodkovy znak, ale iba vtedy, ak ste aj pred
nimi, aj po nich napisali medzeru. Takze ak chcete tento znak pouZif, musite najprv napisat
medzeru, potom tri bodky, potom opédf medzeru, potom sa k tej prvej medzere musite vratif
a vymazat ju, kedZe tam podrla typografickych pravidiel nepatri.

Ijvodzovky sa v slovenskej typografii piSu ,,takto*. Otvéaracie tivodzovky su dole a maji
podobu 99, uzatvarajuce uvodzovky su hore a maju podobu 66. Priliehaju tesne k textu bez
medzier. Ak v OpenOffice stlacite kldvesu s ivodzovkami po medzere, automaticky sa vlozi znak
pre zaciato¢né uvodzovky, ak po texte, automaticky sa nastavia koncové. Ak je ako jazyk
dokumentu nastavend slovencina, funguje to podla nasej normy. Ak si nastavite angli¢tinu (bud
kliknutim na jazyk dokumentu dolu v stavovej liSte, alebo pravym tla¢idlom do textu a vybraf
Znak... a v dialégovom okne na karte Pismo zmenif Language — jazyk je v OpenOffice vlastnost
pisma), ivodzovky sa za¢nud sprdvaf “takto”.'" Ak nastavite francizstinu, dvodzovky budi vyzeraf
« takto ». Trochu komplikovanejSie je to v OpenOffice s apostrofmi. Ked stlacite kldvesu
s apostrofom, objavi sa znak pre uhlové mintty ', ¢o nie je to, o potrebujete. Apostrofy sa daji
pouzif ako uvodzovky a vtedy pre ne plati rovnaka norma, ako pre ivodzovky. Maju teda vyzerat
,takto‘. Dolny apostrof ma podobu 9, horny 6. Takéto apostrofy sa vkladaji ako S$pecidlne znaky'?
amaji kéd U+201A a U+2018. Ak sa ale apostrof pouziva ako znacka pre skratenie slova alebo
pred letopoctom (napr. nezabil bys’ ho? alebo november ’89), je to horny apostrof v podobe 9. Jeho
kod v tabulke Specidlnych znakov je U+2019.

Cisla sa piSu po troj¢lennych skupindch oddelenych nezlomitelnymi medzerami. PouZiva sa
desatinnd Ciarka, nie bodka. Okolo desatinnej ¢iarky sa medzery nepiSu. Spravne to ma teda vyzerat
napr. takto: 31 415 926,535 8. Vynimkou z tohto pravidla su letopocty, takZe sa nepiSe 2 010, ale
2010. Jednotky sa od ¢isla vicsinou oddeluji nezlomitelnou medzerou, ak medzera chyba, vyraz sa
chiape ako pridavné meno. Teda 30 % znamend ,tridsaf percent® a 30% znamena
Hridsafpercentny. Pri uvadzani teploty a uhlov sa pre stupne pouZziva Specidlny znak °
(k6d U+00BO0) a nie malé o v hornom indexe. Teplota sa teda piSe takto: 18 °C. Medzi stupne a C sa
uz dalSia medzera neddva. Pri ¢asovych udajoch sa hodiny a mintty oddeluji bodkou, mintty
a sekundy dvojbodkou. Takze svetovy rekord v maraténe je 2.03:59. Dajte si pozor na rozdiel
medzi bodkou a desatinnou ¢iarkou. 1.30 h znamena ,,jeden a pol hodiny*, 1,30 h znamen4 ,,hodina
a osemnasf minit*“. Promile (%o) je v OpenOffice Specidlny znak s kédom U+2030, znak pre euro €
mozete vloZzif ako (e) ale pred aj za zatvorkami musite daf medzeru.

11 Ak sa tak dvodzovky spravaju hned od zaciatku, je to typografickd chyba. Nastavte si slovencinu v znakovom §tyle
Vychodzie.
12 Co sa vkladania $pecidlnych znakov tyka, pozrite si odstavec o pomlckach.
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Na zaver tejto kapitoly by som chcel podakovat panovi Jifimu Anderlemu, ktory pre server
typo.cz napisal peknu sériu ¢lankov o typografii a pani Marii Kaplanovej, ktord svoju prednasku na
tito tému zverejnila na internete a z ktorych prac som erpal.

Uloha 1: VyskusSajte si vSetky veci zmienené v texte.
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3. kapitola
Osnova alebo Hierarchia dokumentu

Po typografickej odbocke v predoslej kapitole sa opif vratme k $tylom. Styly v dokumente
nie su iba na to, aby definovali, ako m4 ktory kus textu vyzeraf. Sldzia aj na to, aby definovali
logicku Strukturu dokumentu. V dobre Struktirovanom dokumente sa dd lahko orientovat, da sa
automaticky vytvorif obsah a OpenOffice sa postard o niektoré detaily, ktoré by Clovek inak musel
robif ru¢ne. Treba na to ale vedief niekolko detailov a prave o nich bude re¢ v tejto kapitole.

Pozrime sa na zaciatku na jeden ukdzkovy dokument, ktory mdzZete vidief na obrdazku 12.
Nadpis ,,Velmi doleZity dokument* ma $tyl Nadpis 1. Prvy a druhy nadpis majui Styl Nadpis 2 a
prvy a druhy podnadpis maji $tyl Nadpis 3. Ostatny text ma $tyl Vychodzie.

Velimi-dolezity-dokument{

Prvy-nadpis{
Prave . ste - sa - zaCitali - do - nesmierne - dbleZitého

dokumentu,-ktory-zisadnym-spdsobom-ovplyvni-vag-Zzivotq

Prvypodnadpis{

UZ-mate-za'sebou-prvy-odstavec.q

Druhy-pednadpis{

Nenudite: sa-eSte? O-chvil'u-pride-to-dleZité.q

l])ruh)’f-nadpis‘][

Ano, -to- délezité -bol -druhy-nadpis.-Neprehliadli-ste-ho
nihodou?

Obrazok 12: Ukdzkovy dokument

VyskidSajme najprv jednoduchi dlohu — ocislovaf nadpisy a podnadpisy. Pritom chceme,
aby hlavny nadpis dokumentu cislovany nebol, nadpisy boli ¢islované arabskymi cislami
a podnadpisy boli postupne ,,(islované” malymi pismenami abecedy. Pismend pri podnadpisoch
majui maf pri sebe aj Cislo z nadpisu, takZe napr. pred prvym podnadpisom by sme chceli mat 1.a.

Cislovanie osnovy nastavite v menu Nastroje - Cislovanie osnovy... Objavi sa dialdg,
ktory moZete vidief na obrdazku 13. V ramceku vlavo vyberiete, ktord droven Cislovania idete
nastavovaf. Prave je tam nastavené, Ze uroven 1 zodpoveda Stylu Nadpis 1 a nemd byt cislovana
(Cislo: Ziadne). To je v poriadku — hlavny nadpis nema byt &islovany. Problém je ale, Ze je to
rovnako nastavené aj na ostatnych drovniach a tie uz by sme chceli mat cislované.
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Outline Numbering

Cislovanie | Umiestnenie

Uroveni Cislovanie

Styl odstavca Nadpis 1

2 . -

3 Nadpis 1 > Nadpis 2

g Cislo Ziadne = Nadpis 3
. = Nadpis 4

6 Styl znaku Ziadne = P

7 Nadpis 5

g Zobragzit vietko Nadpis &

9 3

10 oddelovaé Nadpis 7

1-10 Pred Nadpis &

za Nadpis 9
Nadpis 10

Zacat od 1 =

Format Zrusit Pomocnik Obnowit

Obrizok 13: Cislovanie osnovy

Preto treba kliknuf na droven 2, ktord md ako svoj $tyl nastaveny Nadpis 2 a v roletovom
menu Cislo vybrat 1, 2, 3, ... Ak chcete maf za ¢islom bodku, treba nastavif oddefova¢ — do pola Za
napisSte bodku. Nastavenie bude vyzeraf tak, ako mdzete vidief na obrazku 14.

Outline Numbering

Cislovanie | Umiestnenie

Uroveni Cislovanie
1 Styl odstavca Nadpis 1
2 p
3- Nadpis 2 = 1. Nadpis 2
4 Eislo 12,3 .. s |MNadpis3
. 5| B
. = Nadpis 4
6 Styl znaku Ziadne = P
7 Nadpis 5
8 Zobragzit vietko 1 - Nadpis &
9 3
10 oddelovaé Nadpis 7
1-10 Pred Nadpis &
za ) Nadpis 9
Nadpis 10
Zacat od 1 =

Format Zrusit Pomocnik Obnowit

Obrazok 14: Druha droven

Nastavenie tretej urovne je podobné tomu z druhej drovne. V menu Cislo treba nastavif
a, b, c, ... a oddelova¢ Za tieZ nastavif na bodku. Problém je, Ze keby sme to nastavili iba takto,
nadpisy by boli Cislované, podnadpisy pismenkované, ale podnadpisom by chybali ¢isla nadpisu,
v ktorom sa nachadzaju. To, kolko urovni ¢islovania sa mé pribalif, sa nastavuje v kolonke tajomne
nazvanej Zobrazit vSetko. Ked teda chceme zobrazif pismenko podnadpisu plus ¢islo z nadpisu
o drover vyssie, nastavime Zobrazit vSetko na hodnotu 2. Nastavenie mdzete vidief na obrazku 15.
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Outline Numbering

Cislovanie | Umiestnenie

Uroveni Cislovanie
1 Styl odstavca Nadpis 1
2 i -
Nadpis 3 = 1. Nadpis 2
4 Cislo 216 0 oo = 1.2 Nadpis 3
. 5| >
. = Nadpis 4
6 Styl znaku Ziadne = P
7 Nadpis 5
8 Zobragzit vietko 2 - Nadpis &
9 3
10 oddelovaé Nadpis 7
1-10 Pred Nadpis &
73 ) Nadpis 9
Nadpis 10
Zacat od 1 =

Format Zrusit Pomocnik Obnowit

Obrazok 15: Tretia droven

Ocislované nadpisy mdzete vidief na obrazku 16.

Velimi-déle7ity-dokument|

1. » Prvy-nadpis{

Prave - ste - sa - zacitali - do - nesmierne - délezitého
dokumentu,-ktory-zdsadnym-spésobom-ovplyvni-vas-Zivot.q

La. > Prvypodnadpis]

Uz-méte-za-sebou-prvy odstavec.q

1.b. » Druhy-podnadpis |
Nenudite:sa-este? O chvil'u' pride to-doleZité.q
2. » Druhy-nadpis{

Ano, -to- dbleité -bol-druhy-nadpis.-Neprehliadli-ste-ho
ndhodou?[

Obrazok 16: Oc¢islovany dolezity dokument

Nadpisy si samozrejme moZete Cislovat aj ruc¢ne. Tu uvedeny spdsob ma ale ti vyhodu, Ze
na Cislovanie uz nemusite davat pozor. Nech kdekolvek vsuniete novu kapitolu alebo podkapitolu,
vSetko sa automaticky precisluje.

Dal3ia $ikovnd vec, ktord sa mbZe pri pohybe vo vi¢som dokumente hodit, je navigétor. Ked
si ho zapnete kompasovou ikonou +, objavi sa okno, ktoré obsahuje zoznam vSetkych vyznamnych
objektov vo vaSom texte. Do zoznamu mdzete dvojkliknuf a tak sa presunuf v texte priamo na
objekt, na ktory ste dvojklikli. Medzi vyznamné objekty patria samozrejme aj nadpisy, takZe
v pripade predo§lého dokumentu bude navigator vyzerat tak, ako na obrazku 17.
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- ] Navigator 0O x
®@-& 91 i@

B E Fel B-

MgE N adpisy

= Velmi délezity dokument
= 1. Prvy nadpis
1.a. Prvy podnadpis
1.b. Druhy podnadpis
2. Druhy nadpis
Tabulky
[&] Textové ramce
# Obrazky
1® Objekty OLE
7 Zalozky
[ oblasti
Hypertextové odkazy
Odkazy
[l Indexy
O comments
& Kresby

018_Struktura (aktivny) B

Obrazok 17: Navigétor

V pravom dolnom rohu okna s textom sa nachddzaju tri nendpadné ikony, ktoré mézu byt
tieZ velmi ndpomocné pri pohybe v dokumente. Mo6Zete ich vidief na obrazku 18. Kliknutim na
strednd ikonu si modzete zvolif, po akych objektoch sa chcete v dokumente presivat. Jedna z
moznosti, ktord si mdzete vybrat, si aj nadpisy. Dvojité Sipky potom budd fungovat tak, ze vés
presunu na najblizs$i nadpis dopredu alebo dozadu.

I
Obrazok 18: Navigécia

Na zdver tejto kapitoly si povieme, ako automaticky vygenerovat obsah. Aby sme si situdciu
jemne skomplikovali, povedzme si, Ze hlavny nadpis nema v naSom obsahu ¢o hladaf a Ze chceme,
aby tam boli iba tie nadpisy, ktoré maju styl Nadpis 2 alebo Nadpis 3.

V prvom rade musime prestavaf osnovu dokumentu. Opéf si v menu Nastroje ndjdeme
Cislovanie osnovy. Tentokrit ale §tyl Nadpis 1 z osnovy dplne vyhodime. Klikneme na droveii 1
a nastavime, Ze Styl pre tdato troveni nie je Nadpis 1 ale Nadpis 2. Nastavime mu cislovanie
a oddelovac¢ (tak ako na zaciatku kapitoly). Nastavenie mdZete vidief na obrdzku 19. Podobne
nastavime, Ze Styl pre troveni 2 je Nadpis 3 a aj jemu nastavime spravne Cislovanie.

Ked sa vdm podari spravit vSetky zmeny spravne, dokument bude vyzeraf dplne rovnako,
ako na obrazku 16. Ale jeho vnitornd Struktdra sa zmenila. Ked sa pozriete do navigétora, najvyssi
nadpis tam uZ nendjdete.
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Cislovanie Umiestnenie

Eislovanie
Styl odstavea

Nadpis 2

Uroven

I

Cislo

Styl znaku

o Oddelovac
-10 Pred

PR OONO MR WN

Za

Zaéat od

Zobrazit vietko

Outline Humbering - %

1. Nadpis 2
1.a. Madpis 3
gt
Nadpis 4
Nadpis 5
Nadpis 6
Nadpis 7
Nadpis 8
Nadpis 9
Nadpis 10

Ziadne

CTARETRRETS

oK Formét Zrudit Pomocnik Obnowit

Obrazok 19: Zmena osnovy

Podme teda vyrdbaf obsah. Prejdite kurzorom na to miesto, kam chcete obsah vloZif.
V menu Vlozif ndjdite podmenu Registre a tabulky a v fiom vyberte polozku Registre a
tabulky... Objavi sa dialég, aky moZete vidief na obrazku 20. Nadpis ,,Tabulka s obsahom‘"
nahradte slovenskym ,,Obsah* a moZete stlacit OK.

Vytvorif index/tabulku

Tabulka sobsabom
g 11 1

Pl 1
Hadpis 13,

Nadpis 1
Tt jo shsas rve gl ot j vl defiaevan pelila

Nadpis 1.1
Tom je obsal Lapinly 1.1, Tow je poloila obsala.

Nodpis 12
To e obssl lapindy 1.2, Tow iavé lowo e Blawaon palaflan,

- X
Indexftabulka | Polozky [Stily | Stipce | Pozadie

Druh a titul

Nadpis Tabulka s obsahom

Typ Tabulka s cbsahom =

v iZamknuté proti ruénym zmenami

Vytvorit indexftabulku

e Cely dokumnent = Vyhodnotit a2 do drowr 0
Vytvorit z

| Osnova

Dalgie styly
v Znatky registra
Zruiit Pomocnik || Obnoyit | ¥ Nahiad

Obrazok 20: Vytvaranie obsahu

Vygenerovany obsah je zamknuty proti ruénym zmendm (ledaZe by ste to zrusili — pozrite si
podrobnejsie obrizok 20), ale mdZete menif $tyly, ktoré obsah pouZiva. Struktiru obsahu moZete
menif v zdlozke Polozky. Vysledok (po zmene Stylu nadpisu) moZete vidief na obrazku 21. Ak
chcete niektoré nastavenie zmenif, kliknite na obsah pravym tlac¢idlom mySi a vyberte Upravif
index/tabulku. Ak ste nie¢o do dokumentu povkladali a chcete, aby sa do obsahu pridali nové
nadpisy a zistili aktudlne Cisla strdn, vyberte Aktualizovaf index/tabulku. Ak tam uZ obsah
nechcete, vyberte Zmazat index/tabulku.

Obsahq

LPrvY IAdPIS....covviiiiiiiiii i

1.2 Prvypodnadpis. ..o,

2.Druhynadpis.

Obrazok 21: Obsah

Uloha 1: Vyskusajte si to.

13 Pravdepodobne sa jednd o nemotorny preklad anglického ,,Table of contents*.
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4. kapitola
Polia alebo Automatika a data

Nie je problém udrzaf si poriadok v kratkych textoch. Ak piSete jednostranovy list alebo
Strvorstranovy ¢ldnok do miestneho Casopisu, cely jeho obsah mdte naraz v hlave a ak aj nieco
zabudnete, tak to na tych Styroch stranich moZete pomerne rychlo ndjst. Ked ale mate pisat
rozsiahlejSie texty, pri ktorych hrozi, Ze budete prepisovaf, opravovat, presivat velké kusy textu
apri tom nechcete stile prepisovat odkazy na kapitoly a obrazky ¢i miesta v texte, tak istd
automatiku ocenite. Automatiku ocenite aj v inych pripadoch o ktorych bude re¢ v tejto kapitole.
Zacnime ale najjednoduchS$im pripadom.

Predstavte si, Ze méate v texte nejaky dolezity vyrok, na ktory sa chcete odvolavat z mnohych
dalSich miest vasho hodnotného diela. Nastavte sa na zaciatok onoho ddlezitého vyroku a vyberte z
menu Vlozif - Polia - Iné... (Pripadne ak ste si nechali zobrazif panel néstrojov Vlozit, tak sa
pozrite po ikone ®]-.'*) Objavi sa vam dialég Polia, aky moZete vidief na obrdazku 22. Vyberiete
zalozku Krizové odkazy, zvolite Nastavif odkaz a do kolénky Nazov vpiSete nejaky nazov, podla
ktorého si zapamitdte, na o sa to vlastne chcete odvolavat. Ked to vSetko urobite, stlacte tlacidlo
Vlozit.

2 Polia - x
Dokument KriZzové odkazy |Funkcie | Informacie o dokumente | Premenné | Databaza

Typ yber

Vlozit referenciu
Nadpisy

Cislované odstavce
Zalozky

lozit odkaz do Nazov
Perla duchal

Hodnota

Zatvorit Pormocnik
Obrizok 22: Polia

Na mieste, na ktorom bol umiestneny kurzor, sa vdam objavi maly sivy obdiznik, ktory
naznacuje, Ze sa tam nieco dolezité nachadza. Je tam iba ako znacka a tlacif sa nikam nebude. Ked
nad ten obdiZnik pridete mySou, ukdZe sa vam bublina s nipovedou, ktord vyznam sivého obdiZnika
podrobne vysvetli. Ako to vyzerd, moZete vidief na obrazku 23.

1.»Testovanie-odkazovq

lPolohu - tohto - extrémne - doleZitého - vyroku- je- nutmé- si

ZaPpaMicdkaz: Perla ducha

Obrazok 23: Krizovy odkaz

14 Panel ndstrojov VloZif si nechdte zobrazif tak, Ze v menu vyberiete Zobrazif - Panely nastrojov - VloiZif.
Necakané.
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Odkaz by bol hotovy, podime ho teraz pouzif. Kdekolvek v nasom texte mdZzeme znovu
vysSie opisanym sposobom zavolaf dialégové okno Polia. Namiesto Nastavit odkaz teraz
vyberieme Vlozif referenciu. Situicia bude vyzeraf tak, ako na obrazku 24. V okienku Vyber
zvolime, ktorym odkazom sa budeme zaoberaf (zatial tam mdme iba jeden). V okienku VloZif
odkaz do vyberieme, ¢o chceme vlastne do textu vlozit. Ci stranu, na ktorej sa na§ odkaz nachddza,
alebo ¢islo kapitoly v ktorej sa nachddza, pripadne eSte nejaké dalSie moznosti. Ked zvolite, ¢o
madte, stlacte najprv tlacidlo Vlozit a potom tlacidlo Zatvorit.

Dokument KriZové odkazy| Funkcie | Infarmécie o dokumente | Premenné | Databaza

Typ Vyber
Nastavit odkaz

Nadpisy
Cislované odstavce
Zalozky

Viozit odkaz do Nazov

perla ducha
Kapitola

odkaz Hodnota
Nad/Pod

Ako styl strany

Zatvorit Pomocnik

Obrazok 24: Vkladanie referencie

V nasledujucej ukdzke sme vlozili dve referencie. Prvu na kapitolu, v ktorej sa odkazovany
vyrok nachddza. (Cislovanie kapitol musi byt nastavené tak, ako sme popisali v predoslej kapitole,
inak sa pri tomto type odkazu ni¢ nezobrazi.) Druhd referencia je na ¢islo strany.

1.»Testovanie-odkazovq{

IPolohu - tohto - extrémne - déleZitého - vyroku: je: nutné- si
zapamadtar.q

Nas:fenomenalny' vyrok: sa'nachadza-v-1.' kapitole'na

strane' 1.9

Obrazok 25: Odkazy

Takéto pouzitie odkazov a referencii ma dve vyhody. Prva je t4, Ze ak presuniete onen
skvely vyrok na ind stranu alebo do inej kapitoly, nemusite prezeraf cely dokument a prepisovat
Cisla, vSetky referencie zmenia svoju hodnotu automaticky. Druhd vyhoda je, Ze odkazy zlepSuji

orienticiu v dokumente. Ked kliknete mySou na referenciu, automaticky sa presuniete na
odkazované miesto.

Uloha 1: Vyskusajte si to.

Dobre. Najjednoduchs$i pripad mame za sebou, podme vyskiSaf nieco zlozitejsie.
OpenOffice dokdze automaticky cislovaf kadeCo, napriklad kapitoly alebo vzorce. Teraz si na
chvilu predstavte, Ze piSete zbierku uloh z nduky o spolo¢nosti a chcete, aby vdm OpenOffice
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automaticky cisloval dlohy. Na tento tucel si treba zriadif pocitadlo, ktorému programatori odborne
hovoria premenna.

Takéto pocitadlo si opdf moZete zriadif v naSom starom zndmom dialégovom okne Polia.
Prepnite sa na zdlozku premenné. Do kolonky Nazov vlozte ndzov premennej (my sme si zvolili
moznost Poéitadlo), do kolonky Hodnota napiste, aki ma maf premennd hodnotu. My pocitadlo
zatial nastavime na 0. Okrem toho eSte zaskrtnite policko Neviditelny, pretoze by vam to inak td
nulu aj napisalo a to zatial nechcete. Miesto, kde bola premennd nastavend na nulu sa Standardne
vyznadf sivym obdiZnikom a ked nad neho pridete mySou, v ndpovedi sa ukdZe, Co sa tam deje.

Dokument | Krizové odkazy |Funkcie | Informécie o dokumente Premenneé | Databdza

Typ yber Format
Nastavit premennd Text
Zobrazit premennu Standard
Pole DDE

-1234
Vlozit vzorec

Wstupné pole
Interval &islovania

-1234,12
-1234
-1234,12

Nastavit premennu strany Dalsie formaty...

Zobrazit premennu strany
Pole uzivatela

Nazov Hodnota

Poéitadlo 0

Zatvorit Pomocnik

Obrazok 26: Nastavenie premenne;j

Pocitadlo sme si zriadili, teraz ho podme pouzif. Na miesto, kde chcete mat ¢islo dlohy,
vloZte nasledujicu vec:

? Polia -
Dokurnent | Krizové odkazy |Funkcie | Informacie o dokumente Premenné | Databéza
Typ \yber Eormat
Nastavit premenna Pocitadlo Text
Zobrazit premennu Standard
Pole DDE -1234
Vlozit vzorec -1234,12
vstupné pole -1234
Interval éislovania -1234,12
Nastavit premennt strany Dalsie formaty..
Zobrazit premennd strany
Pole uzivatela
Neviditelny
Nazov Hodnota
Potitadlo Potitadlo + 1
Zatvorit Pormocnik

Obrazok 27: Cislovanie dloh

Spdsobi to nasledujicu vec: Vypocita sa to, ¢o je v kolénke Hodnota. V nasom pripade je to
Pocitadlo + 1, ¢ize 0 + 1, ¢ize 1. Vysledok sa vlozi do premennej Pocitadlo, takZe odteraz tam uz
nebude 0, ale 1. Okrem toho, kedZe nie je zaskrtnuté policko Neviditelhy, sa hodnota 1 aj vypise.

Ked tito vec vlozite dalsi krat (pokojne si okno Polia nechajte otvorené a iba stlacajte Vlozif),
hodnota pocitadla sa rovnakym spdsobom zvyS$i z 1 na 2, dalsi krat z 2 na 3 atd.
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Uloha 1: Zaspievajte hymnu
Uloha 2: Zarecitujte preambulu tistavy

Uloha 3: Vymenujte staime symboly SR

Uloha 4: Zistite, kde sa teba stfazovat, ak vam
v obchode nechci vymenit nefunkény notebook

Uloha 5: Zistite, kam treba hlasit $kody na vasom
majetku sposobené susedovym neodbornym
stavebnym zasahom

Obrazok 28: Cislovanie dloh

Uloha 2: Vyskiigajte si to. Ked to bude hotové, zmaZte druhi tlohu. Co sa stane? Zariadte, aby sa
po vynechanom riadku zacali ulohy znovu ¢islovat od jednicky.

A opif dalSia uloha. Predstavte si, Ze spravujete malu firmu a adresy svojich klientov mate
uloZené v tabulke vytvorenej s pomocou OpenOffice Calc, presne v rovnakej, aki mdzZete vidief na
obrazku 29 ibaze ovela ovela dlhSej. A vSetkym svojim klientom chcete poslat reklamnd vzorku
vasho uzasného Sampodnu, ktory preddvate a nechce sa vam rucne vypisovat adresy. Tak ste kupili
archy so Stitkami a vaSou hlavnou starostou teraz je, ako na ne tie adresy dostat.

| A | B | c | D | & | F
1 [Meno Priezvisko Ulica Obec PSC Pohlavie
2 |RuZena Elipsoidnd Kvadratickd 121 Citatel nad Menovatelom 314 15 7
3 [Jolana RovnobeZnd Racionélna 2/3 Mocnina 14916 7
4 |Helmut Integral Limitna 0,99999 Druha Derivacia 27182 M

Obrazok 29: Adresar

Najprv bude treba nastavif papier. Kliknite pravym tlac¢idlom na strdnku, zvolte Strana...
ana zdlozke Strana nastavte rovnaky formét strany, aky maji vaSe archy so Stitkami. VSetky
okraje (Margins) nastavte na 0. Zatvorte dialég a zmenu vloZte tabulku (Tabulka -> Vlozif -
Tabulka...) s rovnakym poctom riadkov a stipcov, ako majd $titky na archu. Nakoniec nastavte
vySku riadku tak, aby bola rovnakd, ako vyska Stitkov. (Vyznacif mySou vSetky bunky, pravy klik
na vyznacené, zvolif Riadok - Vyska... a nastavif takd vySku, aki ma jedna ndlepka. Vysku si
treba odmerat pravitkom.) Po tejto operacii by mala stranka vyzeraf priblizne takto:
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Obrizok 30: Stitky

Dalsia tloha je nadita tabulku, aby dita z nej boli pouZitelné ako polia. Tabulka, ktord
chcete pouzif, musi vyzeraf tak, Ze v prvom riadku sd popisy poli a v dalSich riadkoch samotné déta.
Nasa tabulka z obrazku 29 to spliiia. MéZeme z nej teda vytvorit databizu. V menu zvolte Stibor -
Novy - Databaza.

Objavi sa dialégové okno, aké mdzete vidiet na obrazku 31. Treba zvolit posledni moZnost
Pripojit sa k existujicej databaze a zvolif moznost Spreadsheet (po slovensky Zosit). Ked vsetko
nastavite, stlaéte Dalej >>. V dalsom okne (obrdzok 30) vyberiete sibor, v ktorom je vasa tabulka
s adresami uloZend a znovu stlatite Dalej >>. Na dalsom paneli (obrdzok 28) skontrolujte, ¢i je
zvolend moZnost Ano, zaregistruj databazu. Znamena to totiZ, Ze novovytvorena databaza bude

pristupnd pre vSetky programy z baliku OpenOffice a Ze ju teda budeme moct pouZif aj v naSom
dokumente.

? Sprievodca databazou - x
Krol Vitajte v sprievodcovi OpenOffice.org
1.Vyberte databazu Pouzite sprievodcu databazou pre vytvorenie novej databazy, otvorenie
. existujliceho databdzového suboru, alebo pripojenie sa k databaze uloZenej na
2.Nastavenie pripojenia ku senveri.
zositom

3.Ulozit a pokragovat B
Co si prajete urobit?
Wytvorit nova databazu

Otyorit existujici databazovy subor

Otvori...

e Pripojit sa k existujicej databaze

oeohesr B

Pomoenik << spat Dokenéit Zrusit
Obrazok 31: Vytvorit databdzu

? Sprievodca databazou -x
Kroky Nastavenie pripojenia k zogitom
1.Vyberte databdzu Kliknite 'Prehl'adavat.., pre vybranie zosita OpenOffice.org alebo siboru

programu Microsoft Excel

PACEETETOEEL T Gpenoffice.org ho otvorf iba na étarie!
zositom

Umiestnenie a nazov siboru

Jhorme/anino/Dokumenty/Office/038_Adresar ods

Pozadované heslo

3.Ulozit a pokracovat

Pomoenik << Spat Dalej > Dokonéit Zrusit

Obrazok 32: Vyber stiboru
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Sprievodca databazou

Kraky ie ako pokratovat po uloZenf databazy

1.Vyberte databézu Prajete si, aby sprievodca zaregistroval databazu v Openoffice.org?

2. Nastavenie pripojenia ku

@ Ano, zaregistruj databazu
zositorn

Nie, databszu neregistrovat
5. Ulozit a pokracovat

&o si prajete urobit po ulozeni databazy?
v Otvorit databazu na dpravy

wytvorit tabulky s pouzitim sprievodeu tabulkou

Pre ulozenie databazy kliknite na 'Dokenéit!

Pomocnik << spat Dalej >> Zrugit
Obrazok 33: Registricia databdzy

Po stlaceni tlac¢idla Dokoncif este bude treba novovytvorend databdzu ulozif. Zvolte si
nejaké meno stboru (my sme si zvolili meno adresySkripta). Ked to urobite, objavi sa vim ndstroj
na pokrocilu pracu s datami, ale ten moZete pokojne zavrief.

Vréafme sa naspif k naSim Stitkom. Nastavte sa na prvy z nich a zapnite si dialégové okno na
vkladanie poli (obrdazok 27). Vyberte zalozku Databaza a v menu vlavo vyberte Polia hromadnej
koreSpondencie. Vpravo uvidite svoju databazu so vsetkymi tabulkami (v naSom pripade je tam len
jedna a vola sa List 1) a ked tabulku otvorite, uvidite jednotlivé polozky. Tie mozZete vkladat.

Dokurnent | Krizové odkazy | Funkcie | Informacie o dokumente | Premenné Databaza
Typ Vyber databdzy

Akykolvek zaznam b 2 Bibliography
Cislo zaznamu ~ &2 adresyskripta
Dalsi zaznam = P Listl
Nézov databazy
Priezuisko
Ulica
Qbec
pst
Pohlavie

I & EvolutionLocal
(—
Podmienka Pridat databazovy sibor Prehladavat...
Format

Cislo zaznamu

Standard

Zatvorit Pomocnik
Obrazok 34: Polia databdzy

Ked polia povkladate, bude to vyzeraf priblizne takto:

<Meno> <Priezvisko>
<Ulica>

<Qbec>

<pPsC>

Obrazok 35: Povkladané polia
Ak sa v dokumente nachddzaju nejaké databdzové polia, sprava sa dplne rovnako, ako bezny

dokument az do momentu, ked sa ho pokusite vytlacif. Vtedy sa vds OpenOffice opyta, ¢i chcete
tlacif formularovy list. Odpoviete ano. UkaZe sa vam nasledujuici dial6g:
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2 Hromadné korespondencia -0 x
: B & = % X
~ @ adresySkrij* Meno | Priesvisko [ Ulica | Obec [ PS€ | Pohlavie |

b 42 Dotazy | b |Ruzena Ehpauidn:éx . Kvadragic Citatel' nz 314 15 Z
= B3 Tabulky | |lolana Rovnc!)ezma Racwom:a\r Mocnlna 14916 2
- Helmut | Integral Limitna 0 Druha De 27182 ™
@
b 8 Bibliography +
+ — L Zaznam [1 [z 3 i
Zaznamy Vystup
» Vietko Tlaciarer  {Sibor]
I Jednotlivé tlaéové dlohy
od: 1 Do: 1

= = Ulozit hromadny dokument
@ Ulozit ako jednotlivy dokument
Ulozit ako samostatny dokument

Vytvorit nazov siboru z Databazy

Me
home/anino

Format siboru |Textowy dokument ODF

Obrazok 36: Hromadn4 koreSpondencia

Zrusit Pomocnik

KedZe si zatial eSte nie ste isti vysledkom, zvolite tla¢ do siboru a nechate zapnuté Ulozif
ako jednotlivy dokument. Ak by ste zvolili Ulozif ako samostatny dokument, pre kazdui polozku
v databdze by sa vytvoril samostatny subor, ale momentdlne sa ndm viac hodi maf to vSetko
v jednom stbore. Stlatte OK a v nasledujicom dialégu zvolte vystupny formét (najlepSie pdf)
a meno vystupného suboru.

RuZena Elipsoidna
Kvadraticka 121

Citatel nad Menovatelom
314 15

Obrazok 37: Vytlaceny vysledok

Vysledok nie je az taky poteSujuci, ako by sme Cakali. Ziskali sme tri strany, kazd4d mala
v lTavom hornom S$titku jednu adresu a inak boli prazdne. Ak by sme chceli kazdému adresatovi
pisat nejaky Standardny list a menif iba adresu, takéto spravanie by bolo presne to, o potrebujeme.
V pripade Stitkov je to ale inak. Chceli by sme, aby sa vSetky S$titky tlacili na jeden harok. Upravme
teda naS dokument a polia vloZme aj do ostatnych buniek. Nie je treba vkladaf to do kazdej bunky
samostatne, CtrL-C a CTrL-V posluzia dostatocne. Prvy riadok bude teda vyzeraf takto:

<Meno> <Priezvisko>
<Ulica>

<Obec>

<PSC>

<Meno> <Priezvisko>
<Ulica>

<Obec>

<PSC>

<Meno> <Priezvisko>
<Ulica>
<Obec>
<pPSC>

Obrazok 38: Naplnené bunky

Ked to ddme vytlacif, znova nas vysledok nepotesi. Novy zdznam za zase nacita az na dalSe]
strane, takze ziskame celd stranu §titkov na jedno meno:
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RuZena Elipsoidna
Kvadraticka 121

Citatel’ nad Menovatel'om
314 15

RuZena Elipsoidna
Kvadraticka 121

Citatel’ nad Menovatel'om
314 15

RuZena Elipsoidna
Kvadraticka 121

Citatel’ nad Menovatel'om
314 15

Obrazok 39: Vysledok ¢. 2

Toto sa sice moZe niekedy hodif, ale teraz to chceme inak. Potrebujeme po ukonceni kazde;j
adresy Writeru povedaf ,,Tak a teraz nacitaj dalsi tidaj* nech sa tlaCia stdle nové a nové adresy.

Na to slizi dalSie pole. Nastavte sa kurzorom za prvy zaznam, otvorte dialég na vkladanie
poli a kartu Databaza a z menu vyberte Dalsi zdznam. Skontrolujte, & madte vybratd spravnu
databdzu a stlacte Vlozit. Situdcia by mala vyzeraf podobne, ako na obrazku 26.

Dokument | Krizové odkazy || Funkcie

Ivp

Akykolvek zaznam

Cislo zédznamu

Dalsf zaznam

Nazov databazy

Polia

Informacie o dokumente
Vyber databazy

b 2 Bibliography
~ &2 adresyskripta
m
I & EvolutionLocal

polia hromadnej karedpondt

+

Podmienka

TRUE

Pridat databazovy subor

Fermat

Obrazok 40: Dal¥{ zdznam

Premenng

- X

Databaza

Prehladavat...

Standard

Zatvorit Pormocnik

Toto bud urobte na konci kazdej bunky, alebo takto oSetrend prvd bunku do vSetkych
ostatnych skopirujte. A ked teraz nechate tlaCif vysledok, kone¢ne to za¢ne fungovat vytizenym

sposobom.

RuZena Elipsoidna
Kvadraticka 121

Citatel’ nad Menovatel'om
314 15

Jolana RovnobeZna
Racionalna 2/3
Mocnina

149 16

Helmut Integral
Limitna 0,99999
Druha Derivacia
27182

Obrizok 41: Stitky

Aby sme naSe Stitky doviedli do dokonalosti, eSte by to chcelo pridaf oslovenie. Tu ale
nardZame na dalS$i problém. MuZom treba pisaf ,,VdZeny padn“ a Zenam ,,Vdzena pani®“. Tento
problém za nds riesi dalSie pole. Znovu si otvorime nas obltibeny dialég a na karte Funkcie zvolime
Podmieneny text. Do podmienky napiSeme Pohlavie EQ '""M", ¢o po slovensky znamend ,,v

kolénke pohlavie je M*. Ak je to tak, oslovenie bude ,,VdZeny pan‘, inak to bude ,,V4Zend pani®.
Nastavenim sa moZete pokochaf na obrazku 25.
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@ Polia -x

Dokument || Krizové adkazy |[Funkcie | Informécie o dokumente | Premenné || Databaza

Iyp Format Podmienka
Podmieneny text Pohlavie EQ "M*
Wstupny zoznam

Vstupné pole Potom

Spustit makro

Wazeny pan
Zastupny znak Y P
Zrovnat znaky Inak
Skryty text -
Skryty odstavec Vazena pani|

Makro...

Zatvorit Pomocnik

Obrazok 42: Podmieneny text

Vysledkom bude konec¢ne vytiZend sada Stitkov s dokonalym oslovenim.

Vazena pani VaZend pani Vazeny pan
RuZena Elipsoidna Jolana Rovnobezna Helmut Integral
Kvadraticka 121 Racionalna 2/3 Limitna 0,99999
Citatel nad Menovatefom |Mocnina Druhd Derivacia
314 15 149 16 27182

Obrazok 43: Hotové stitky

Uloha 3: Vyskusajte si to. Aké neprijemnosti (okrem ¢itania predchddzajicich dvoch odstavcov) so
sebou priniesol podmieneny text?

Na zaver uz len spomeiime, Ze ak uZ niektortd databdzu nechcete v dokumentoch OpenOffice
pouzivaf, moZete ju vyraditf, ak otvorite v menu Nastroje - MoZnosti... v paneli vlavo zvolite
OpenOffice.org Base a Databases, zvolite databdzu, ktort chcete zmazaf a stlacite Delete.

2 Options - OpenOffice.org Base - Databases - %
o] Office.
b L;:;‘Sa:: °rg Registered databases
b Language Settings Registered name Database file
b OpenOffice.org Writer sySki /home/anino/Dokumenty/Office/adresySkripta.odb
b openoffice.org Writer/web Bibliography /home/anino/.ooo3juser/database/biblic.odb
= OpenOffice.org Base EvolutionLocal Jhomefanino/.coo3/user/databasefevolocal.odb
Connections
b Charts
b Internet
« C
New... Delete Edit...

Zrusit Pomacnik Back

Obrazok 44: Odregistrovanie databdzy
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5. kapitola
Matematika alebo Vzorcové sialenstvo

Ak je ¢lovek nuteny pisat akykolvek vedecky text, skor ¢i neskor zisti, Ze potrebuje do textu
dostaf nejaké vzorce. A vysadzaf vzorec tak, aby vyzeral pekne, je bez Specializovaného néstroja
riadna fuSka. Nastastie OpenOffice Writer taky ndstroj obsahuje a tito kapitola bude prave o tom,
ako ho pouzif.

Ak chceme niekam vzorec vlozif, spravime to bud’ z menu Vlozit » Objekt > Vzorec...
alebo ak mame zobrazeny panel VloZit tak, Ze klikneme na ikonu . Na miesto, na ktorom sa prave
nachadzal kurzor sa vsunie novy objekt, ktory zatial nebude ni¢ zobrazovat a v dolnej Casti okna sa
otvori editor vzorcov, v ktorom budeme né4s vzorec popisovat.

Jazyk, v ktorom sa vzorce popisuju, sa do istej miery podobd na jazyk TgX, ktory pouZzivaji

na pisanie ¢lankov matematici. Je pomerne jednoduchy. NajlepSie si ho ukdZzeme na prikladoch:

Vzorec Zapis
a+b a+b
(a+b)’ (a+b)"2
a,+a,ta, a _l+a 2+a 3
a a over b
b

Z uvedenych prikladov zacina byt zrejmé, ako to celé funguje. Matematické znamienka sa
piSu rovnako, ako v obyCajnom texte, iba Ze bez ohladu na to, ¢i okolo nich date medzeru alebo nie,
vysledok bude vysddzany typograficky sprdvne. Je to vidno, ked porovnite medzery okolo +
v prvom a druhom riadku tabulky. Mocniny a horné indexy sa robia s pomocou znaku *, dolné
indexy sa robia s pomocou znaku . Zlomky sa robia s pomocou slovicka over (po anglicky
,,nad®).

Problémy zacnu, ked chceme vysadzaf napriklad

a+b
C

: " b . o
Ked do editora napiSeme a + b over c, dostaneme a+z , pretoZe delenie mé prednost pred

(a+b)
c

s¢itanim. Ked do editora napiSeme (a + b) over c, dostaneme , ¢o sa sice takmer

podobad na to, ¢o potrebujeme, ale zas st tam tie zatvorky a tie tam nechceme.

Ked potrebujeme editoru vzorcov povedaft, Ze nejaka Cast vzorca patri dokopy, pouZijeme na
to kucCeravé zatvorky. Ked teda chceme, aby sa vzorec vysadzal tak, ako keby bolo a+b v zatvorke
a pritom td zatvorku tam maf nechceme, zapiSeme to takto: {a + b} over c. A ked chceme
napisaf Pytagorovu vetu v podobe ¢=+/g*+b?, mdZeme to spravif takto: ¢ = sqrt{a”2 + b"2}
Isto ste si domysleli, Ze sqrt je odmocnina.

Ked potrebujete kuceravé zatvorky pouZif vo vzorci, treba pred nimi pisat obratené lomitko.
Takze A={2,3,5,7} savysddzaakoA = \{ 2, 3, 5, 7 \}
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Uloha 1: Co to spravi, ked z toho vzorca pre Pytagorovu vetu tie kuceravé zatvorky vynechéte?

1+

. 1+ —
Uloha 2: Vysidzajte vzorec 1

Ked uz vieme robif so zlomkami, zaénii ndm robif problémy zéitvorky. Ked totiZ do editora

» a c . , ,
vzorcov napiete ( a over b + c over d), dostanete (B +E> . Tie z4tvorky st vzhladom na
to, ¢o je v nich zatvorené, neprijemne malé. Ak chceme editoru povedat, aby pri vytvarani zatvoriek
bral ohlad na to, ¢o je v nich zatvorené, musime pouZif pred lavou zatvorkou slovo left a pred

pravou zéatvorkou slovo right. TakZe ak napiSeme left ( a over b + ¢ over d right ),

dostaneme %‘f‘% .
Teraz opif predvedieme niekolko vzorcov v tabulke:
Vzorec Zapis
_n(n+1) 1+ 2+ 3+ dotslow + n = {n(n+1)}
1+2+3+...+H—T over 2
S=17r2 S = %pi r"2
x=32 X = nroot{3}{2}
NuzZ u{0]=Z setN union setZ™{-{}} union \{0\} =
setz
—b+vb —4dac x {1,2}={-b +- sqrt{b”2 - 4ac}} over
X2= 7 og {2a}
(=pvq)e(p=q) (neg p or q) dlrarrow (p drarrow q)

Z predoslej tabulky je zrejmych viacero veci. V prvom rade t4, Ze
tych znaciek je tam nejako vela. Kto si to md vSetko pamitat? Nebojte sa,
nie je nutné si to pamitaf, sta¢i si pocas pobytu v editore vzorcov zapnif 'z, asb a=A ) Zq

= Formul...eme... 3¢

Zobrazit » Formula elements. UkdZe sa vam paleta, ktord modzZete vidief |
p a5 (u] ﬂj
, . it §) B
na obrazku 45. V hornej =
L — =28 Casti si mozete vybraf
nozina symbolov o3t . v . - - w wr o
T skupinu znaCiek a v dolnej 4 4 4 a a
R i:wt potom sta¢f kliknif na i 7z & A& 7 4
A B znacku, ktord potrebujete a
., . — s
2O asy ko M pridd sa vam do vzorca. abc abc abc a
w @ p € 0
v . Okrem toho mdzete kliknif ——
‘ MU . ., L abc m abe a
na ikonu 3 a objavi sa vdm
Obrdzok 46: Symboly katalég, z ktorého mozete & B / [A A

Obrazok 45: Prvky vzorca
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vkladat grécke pismend, alebo po prepnuti roletového menu niektoré dalSie symboly. Katalog
moZete vidief na obrazku 46.

Uloha 3: Vysdadzajte vzorec

2.

3 33% 53 73

- +...

m=4. ==
7 3.7° 57° 7.7

1111)(1111
+... |+ +

Na zaver eSte tri Specialitky.
Prva: Niekedy vam sadzba vzorca nemusi tplne vyhovovat. Napriklad vo vzfahu
n(n+1)

2
sa ndm moze zdaf, Ze okolo znamienka = su prili§ malé medzery a chceli by sme tam véacSie.
Znacka pre mali medzeru je spitny apostrof = a znacka pre vd¢Siu medzeru je vlnovka ~. TakZe
vyraz

1+2+3+...+n=

1+ 2+ 3 + dotslow + n ~=~ {n(n+1)} over 2

bude vyzeraf takto:
n(n+1)

1+2+3+...+n = 5

Druhd finta sa tyka velkosti. Editor vzorcov Standardne predpokladd sadzbu dvanast-
bodovym pismom. Ak piSete text menSim pismom, vzorce v ilom vyzeraji neimerne velké. Preto si
mozZete v pripade potreby velkost vzorca prispdsobif tak, ako chcete. Ak napiSete

size 10 {e"™{i %pi}+l1l = 0}

dostanete
em4+1=0

Tretia finta sa tyka funkcii tangens a kotangens. Na Slovensku je pre ne vZité oznaCenie tg
a cotg, zatial ¢o inde vo svete sa pouZiva tan a cot. TakZe ked napiSete

sin(2x) = 2 sin(x)cos(x)
dostanete
sin(2x)=2sin(x) cos (x)
ale ked napiSete
tg(2x) = {2 tg(x)} over {tg"2(x)}

dostanete
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Rozdiel je v tom, Ze editor vzorcov nerozoznal tg ako funkciu a vysadzal to italikou, Co je
typografickd chyba. Zichranou je slovo nitalic, ktoré zabezpeci, Ze to, ¢o po om nasleduje,
nebude vysddzané Sikmym pismom.

Takze
nitalic{tg}(2x) = {2 nitalic{tg}(x)}over{nitalic{tg}"2(x)}
da ako vysledok
tg(2x)= 218X
tg"(x)

Uloha 4: Vysadzajte vzorec pre n-ty ¢len Fibonacciho postupnosti (to je td, o zacina 1, 1, 2, 3, 5,
813,21, ...)

1+5
2

2

_ e =(-9)_1 1
F, = N —

V5

sy
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6. kapitola
Paberky alebo Co by sa este mohlo hodif

Této kapitola uzatvara naS maly cyklus o OpenOffice.org Writeri. Spomenieme v nej eSte
niekolko detailov, ktoré sme zatial opomenuli a ktoré sa mozu hodit.

Prvy taky detail je &islovanie stran. Cislovanie stran sa vi¢§inou nachadza na vrchu strany
v Casti zvanej Hlavicka alebo v spodnej Casti strany v Casti zvanej Pata. Kazda tito oblasf ma
v dial6govom okne tykajicom sa Stylu stranky samostatnud kartu a ak chcete, aby stranka hlavicku
alebo pitu obsahovala, musite ju zapnuf. Nastavenia pity moZete vidief na obrdazku 47, nastavenia
hlavi¢ky vyzerajui rovnako.

@ Styl strany: Vychodzie -

QOrganizétor |Strana | Pozadie |Hlavicka | Pata [Okraje | Stlpce | Pozndmka pod giarou

P&ta

v Bata zapnltal
' Rovnaky ghsah vlavojvpravo

Lavy okraj 0,00cm =
Pravy okraj 0,00cm =
Rozostupy 0.50cm =

Pouzit premenliva sirku

Wyska 0.50cm

' Automaticka Gprava vysky

Viac...

Zrusit PBomocnik Obnowit

Obrazok 47: Pita

Ked si vytvorite hlavicku alebo pitu, mozete do nej v dokumente kliknif a pisaf do nej.
Rovnaky text sa objavi vo vSetkych hlavickach, alebo pétach, ktoré maji rovnaky §tyl. MoZete tam
samozrejme vkladaf aj polia. NajCastejSie to bude prave Cislo strany (obrdzok 48), ale ni¢ ndm
nebrani vlozif akékolvek iné pole, napriklad nazov kapitoly.

) Polia -
Dokument | Krizové odkazy |Funkeie | Informécie o dokumente | Premenné | Databaza
Typ “ybrat Formaét
Autor a.a3 .2 -
Cas Predchadzajuca strana ALAA L AAA
Datum Dalsia strana abe
Kapitola ABC
Nazov sibaru
Odosielatel Arabské (12 3)
Rimske i i)
Sablny Rimske (111 1)
Statistika a b, ..aa ab, .. (bg)
A, B, .. Aa, AD, .. (bg)
a, 6, .., aa, ab, .. (ru)
A, B, .. Aa, AB, L (ru)
a, b, ..aa ab, . (sr)
A, B, .., Aa, AB, ... (sr)
a, b, .. aa, 66, .. (bg)
A, B, .., Aa, Bb, ... (ba) =
odchylka

Zatvorit || Pomocnik
Obrazok 48: Cislo strany

Ak pouZivame na cely text jeden Styl strany, Cislo strany sa spravidla umiestiiuje do stredu.
Ak sa ale robi napriklad sadzba knihy, je zvykom rozliSovat stranky, ktoré st vpravo a ktoré su
vlavo. V takomto pripade byvaji Casto Cisla stranok na vonkajSom okraji (¢ize na pravych
strankach vpravo a na lavych vlavo), aby sa v kniZzke dalo lepSie hladat.
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Ak by sme chceli nastavif takéto Cislovanie, musime sa so Stylmi stranok trochu pohrat.
Budeme potrebovaf aspoii dva $tyly — $tyl Prava strana a Styl Lava strana. Kazdému S$tylu strany
sa d4 nastavif, aky Styl ma maf strana, ktord nasleduje bezprostredne po stranke s tymto Stylom
(obrazok 49). Takze treba Stylu Prava strana nastavif, Ze dalSia strainka ma mat $tyl Lava strana
a $tylu Lava strana treba nastavif, Ze dalsi $tyl bude Prava strana."” Potom sta¢i prvej strane
nastavif $tyl Prava strana (prva strana byva vpravo) a Styly stranok sa budd v celom dokumente

uteSene striedaf. Kazdému Stylu potom uz len staci vyrobif patricna hlavicku alebo pétu.

2 Styl strany: Prava strana -
mstrana Pozadie |Hlavitka | Pata | Okraje | Stipce | Paznédmka pod &arou
Nazov Prava strana
Bl gy .

vlastné &tyly

Obsahuje

Sirka: 21,0cm, Pevna vyska: 29,7cm + Zhora 2,0cm, Zdola 2,0cm + Orientécia textu
zl'ava doprava (vodorovne) + Popis strany: Arabsky, Na vyskuvprave + Prava strana +
Bez registra

Zrusit Pomocnik Obnoyit
Obrazok 49: Dalsf styl

So Stylmi stranok sa viaze eSte jeden problém. TotiZ — vzhladom na to, Ze kazdy Styl ma
napevno nastavené, aky Styl ma po iom nasledovat, ked nastavime Styl prvej stranky dokumentu,
jednoznacne tym uréime Styly vSetkych ostatnych. Ale to nie je vec, ktord by ndm vzdy vyhovovala.
Chceli by sme napriklad, aby prvé Styri strany mali Styl Prva strana, ktory nema nastavené
Cislovanie a od piatej strany dalej by sme chceli maf $tyl Vychodzie, ktorému sme cislovanie
nastavili. Ak ale $tylu Prva strana nastavime, Ze po nom ma nasledovaf zase Prva strana, uZ ju
tam budeme mat v celom dokumente.

Zachrani nés vec, ¢o sa vold Ruéné zalomenie. PouZiva sa tam, kde chceme ukondif stranku
a pokracovat az na dalSej. Vklada sa z menu ako VlozZif » Ruéné zalomenie... Objavi sa vim

) VloZif zalomenie - %

Zalomenie riadku —

Zalomenie stlpca Zrusit
# Zalomenie strany
Styl
:

Zmenit Eislo strany

Pomaocnik

Obrazok 50: Ru¢né zalomenie

No a v tom dialégu moZete okrem toho, Ze chcete zalomif stranu, nastavif, aky bude §tyl
dalSej strany a dokonca zmenif ¢islo strany (ked napriklad predhovor Cislujete rimskymi Cislami
a hlavny text chcete Cislovaf arabskymi Cislami, ale znovu od jednotky). TakZe moéZete pokojne
nastavif $tylu Prva strana, Ze po nom ma nasledovaf zase stranka Stylu Prva strana. Na koniec

v/ v

Stvrtej strany vloZite ru¢né zalomenie a tam nastavite, Ze dalsi styl bude Vychodzie.

15 Pozor, nezmylte si $tyl Pravd strana a $tyl Prvd strana. SG v zozname hned pri sebe, ¢lovek sa lahko uklepne
a potom sa divi, Ze mu to nefunguje.
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Dalsia $ikovna vec, o ktorej zatial nebola rec¢, st tabulatory. Su to tie malé obratené T-Cka,
ktoré mozete vidief na pravitku na obrdazku 51. Tieto znacky urcujd, kam sa presunie kurzor, ked
stlacite klavesu tabuldtora (to je takd td bud s dvoma Sipkami, alebo s ndpisom Tab vlavo na
klavesnici).

' 1M 200030 CaB C [P TP 11 ' . . v 16 - 18
A 17023 .4 5 6.7 .-8 .9 10 11 12 .13 14 15 16; + .14 18

Obrazok 51: Tabuldtory

Ak sa vdm nepélia pravidelné rozostupy tabuldtorov, moZete si zvolif vlastné. Staci
Tubovolny tabuldtor mySou potiahnuf na miesto, ktoré vim vyhovuje.

Ak si nastavite takyto vlastny tabuldtor, zmeni sa na vyraznejSiu znacku. Takémuto
tabuldtoru mozete zmenif typ tak, Ze na neho kliknete pravym tlacidlom mysi a vyberiete si niektord
zo Styroch moznosti. VSetky Styri typy moZete vidief na obrdzku 52. Je moZné veci, ktoré
k tabulétoru patria zarovnat vlavo, na stred, vpravo alebo na desatinnd ¢iarku. Na obrdzku je dobre
vidno, ako jednotlivé typy zarovnania funguju.

T R N I S S S0 .B..8 01000 110 12 V14 0150 16 0 -1F-
A 1 2 L3 4 5-4°6 7 8,9 10 11.,12- 213+ 14 15 16, - 1¢

Jano Rysavec Dohnal 235,32 €
Miso Papluh Okruhlica 112,29 €
Emil Starec Lasica 55298€

Obrazok 52: Typy tabuldtorov

Tabuldtory sa daji pouZif na rozne zaujimavé veci. Ci uZ na vytvdranie jednoduchych
tabuliek, alebo na pisanie akordov nad text pesni¢ky. Ked vytvarate hlavicku alebo pitu,
automaticky mate jeden vycentrovany tabuldtor nastaveny v strede stranky a jeden zarovnany na
pravu stranu na pravom okraji (obrazok 53). Ak chcete mat teda v jednom riadku aj nadpis kapitoly
zarovnany vlavo, aj Cislo strany zarovnané vpravo, vlozZte pole pre ndzov kapitoly, potom dvakrat
stlacte kldvesu TaB a vloZte ¢islo strany (aj s pripadnym dal$im textom).

212 ©3-.-4...5...6-+-7-+-8-,-9-10-+ 11+ 12+ 13- 14 . 15 16- + 1T

Vyznam ¢isla 42 Strana 1

Obrazok 53: Tabuldtory v hlavicke

Posledna vec o ktorej bude v tejto kapitole zmienka je sledovanie zmien. Obcas sa stane, Ze
na jednom dokumente pracuji viaceri Tudia. Jeden z nich vytvori nejaky dokument a posle ho
druhému. Rad by ale vedel, aké zmeny v fiom ten druhy urobil, aby sa mohol rozhodnut, ¢i ich
ponechat, alebo nie. V takejto situdcii treba pred odoslanim dokumentu kolegovi zapnif sledovanie
zmien. Zapina sa to v menu ako Upravif - Sledovanie zmien - Zaznam. Od tohto momentu

Prisne tajnd spriava

Této spriva je destreprifemne tajna. Prosim o pripadné dpravy.

[lozen&: Anino_- 08.11.2010 23:40]

Obrazok 54: Sledovanie zmien
zacnu byt vSetky zmeny v dokumente viditelné. Ked nieCo zmaZete, nezmizne to, ale sa to Skrtne,
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pridané veci sa pod¢iarknu a na okraji dokumentu sa zmena vyznaci zvislou ¢iarou. Ak nad zmenu
pridete mySou, ukaZze sa, kto a kedy zmenu spravil (samozrejme musi maf v nastaveniach
OpenOffice nastavené meno). Ako to vyzerd, mozete vidief na obrazku 54.

Ked je c¢lovek s kolegovymi zmenami spokojny, moZe ich natrvalo prijat do dokumentu.
V menu treba vybrat Upravit = Sledovanie zmien > Prijat alebo odmietnuft... a v dialégovom
okne (obrazok 50) mozZe jednotlivé zmeny prijat alebo odmietnut bud’ jednotlivo, alebo tlacidlami
vpravo vSetky naraz.

- ] Prijat alebo odmietnuf zmeny - X

Zoznam | Filter

Cinnost ‘Autur ‘Détum ‘Puznémka ‘
Zmazanie Aning 09.11,2010 23:40
/lozenie 09.11.2010 23:40

Prijat Odmietnut Prijat vietko odmietnut vietko

Obrazok 55: Prijatie alebo odmietnutie zmien

Uloha 1: V3etko si to vyskuSajte a zapamitajte.
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7. kapitola
Kalkulator alebo VylepSena kalkulacka

V tejto kapitole sa zaCneme zaoberaf tabulkovym kalkuldtorom OpenOffice.org Calc. Zo
zaciatku budeme klast doraz viac na to slovo kalkuldtor. UkdZeme si, ako sa daji pomocou
tabulkového kalkuldtora Sikovne pocitat nejaké veci. Bude to znamenat, Ze sa nejaky cas budeme
pohybovat v oblasti matematiky a fyziky. Nejako to vydrZzte.

Velmi zjednoduSene povedané, tabulkovy kalkuldtor je program, ktory ma pracovni plochu
rozdelenud na jednotlivé bunky, do ktorych mdzete zapisovat bud ¢isla, alebo vzorce, s pomocou
ktorych sa Cisla v bunkdch vypocitaji. UkdZzku mozZete vidief na obrazku 56. Si v flom zatial
vyplnené len dve bunky. V bunke A1l je zapisand hodnota 1 a v bunke C1 hodnota 2. Bunka C1 je
momentdlne aktivna, o mdZete vidiet podla toho, Ze riadok 1 a stipec C sd farebne vyznacené,
podla toho, Ze je okolo bunky Cierny ramik a nakoniec podla toho, Ze vlavo hore nad oblasfou
s bunkami je v roletovom menu napisané Cl. Hodnotu, ktord je v poli C1 moZete vidief aj
v Sirokom vstupnom riadku nad oblasfou s bunkami vpravo.

© Untitled 21 - OpenOffice.org [ X |
Stbor Upravit Zobrazit Vlozif Format Nastroje Data Okno Pormocnik
-O-=E > oEh e V| ok @& € L=
1 | Liberation Sans -~ 10 SO E==s
v s Z ‘
A B D E [ F =]
1 | 2|
Listl « vl
List1/3 |Vychodzie 100% STD | * Celkom=2
Obrazok 56: Tabulkovy kalkulator

Ak do niektorej bunky chceme nieco vlozif, treba ju vybraf a zacaf pisaf. Ak do bunky
chceme vlozif vzorec, treba na zaciatku napisaf znak = a potom vzorec, s pomocou ktorého sa ma
obsah bunky vypocitat. Na obrazku 57 sme do bunky A2 nastavili, aby zobrazovala sicin buniek
Al a Cl. (Hviezdicka znamend ndsobenie, znakmi $ sa zatial nenechajte mylif, o chvilu sa ich

vyznam vyjasni.)

SUM v s KV [=ALMECSL

B | C | D

1 1 2
=A1*FCEHL

3 |

Obrazok 57: Vkladanie vzorca

Ked po vloZeni vzorca stlacite Enter, bunka zobrazi vysledok, ale vo vstupnom riadku sa
stile bude zobrazovat spdsob vypoctu (je to vidno na obrdzku 58). Ak by ste teraz zmenili obsah

bunky Al alebo C1, automaticky by sa zmenil aj obsah bunky A2.
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A2 v g L = [=A1%$cs1

B | C | D
1 1 2

Obrazok 58: VloZeny vzorec

Teraz spravte maly pokus: Vyberte bunku A2, chyfte mySou ten maly Cierny Stvorcek
vpravo dole a potiahnite ho o Styri riadky nizSie. Vysledny efekt by mal byt rovnaky, ako mozete
vidief na obrazku 59.

AZ:AB > g L = [=A1vscs1
B | C | D

1 1 2

4

g

16

az
| 7 |

Obrézok 59: Tahanie

Co sa vlastne udialo? Vzorec z bunky A2 sa zapisal aj do buniek pod nim. LenZe pritom sa
zmenil. Ako mdzete vidiet na obrazku 60, vzorec v bunke A3 nehovori, aby sa vyndsobili hodnoty
Al a Cl, ale nasobi hodnoty A2 a C1. Ked sme sa posunuli so vzorcom o poli¢ko niZsie, o policko
nizSie sa posunul aj odkaz vo vzorci — namiesto Al je v iom A2.

Prec€o sa ale neposunul aj odkaz na bunku C1? Preco sa policko A3 pocita ako A2 krat C1
a nie ako A2 krat C2? Prave kvoli tym znakom $. Tie kalkuldtoru hovoria, Ze ked sa so vzorcom
bude hybaf, tdaje za znakom $ sa menif nemaji. Pozor! Jeden dolar musi byf pred jednou
stiradnicou a jeden pred druhou.'

A3 > g L = [=Azvscs1

B | C | D
2

[

rJ

1
2
8
16
32

O|=d | |n | b

Obrazok 60: Zmeneny vzorec

Takze v stipci A to momentdlne funguje tak, 7e dal§ie poliko dostaneme z predoslého
vyndsobenim bunkou Cl1, takZe v nom mdme prvych par mocnin dvojky. Ak hodnotu v Cl1
zmenime, zmeni sa aj obsah buniek v stlpci A, ako mdzete vidief na obrazku 61.

16 Vzhladom na to, Ze sme vzorec fahali iba dole, podstatny je len ten doldr pred ¢iselnou siradnicou (teda ten pred
jednotkou). Doldr pred siradnicou C by bol potrebny, keby sme chceli zabezpecit, aby sa vzorec odkazoval stdle na
to isté policko pri posune vpravo.
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c1 > i L= |3
A B D
1 3

2 3
3 9
4 27
5 81
6 243
7

Obrazok 61: Zmena hodnoty v C1

Zéklady by sme mali za sebou. Podme teraz vyskusaf svoje sily na nejakej seridznej
matematike.
V piatej kapitole ste robili sadzbu nasledujiiceho vzorca:

1 1 1 1
+ — +...

———+
7 37 57 7.7

3 33° 53 737

=4,

2'(1 1 1 1

S jeho pomocou sa d4 vypocitat hodnota Cisla 1. Podime to teraz spravif s pomocou tabulkového
kalkulatora.

V prvom rade budeme potrebovat vypocitaf &isla 3,3°,3%,37, ... To spravime jednoducho.
Do bunky Al napiSeme 3, do bunky A2 napiSeme vzorec =A1*3*3 (mohli by sme napisaf aj
=A1*9, pisali sme to tak iba preto, aby bolo vidiet, Ze pribudli dve trojky). Potom sta¢i bunku A2
potiahnuf nadol a mali by ste vidiet nieco podobné, ako na obrazku 62.

AZ:AL14 v 2 :: |:A1:+:3:+;3

B | C | D E

243

2187

19683
177147
1584323
14348907
129140163
1162261467
10460353203
94143178827
8,4729E+011
7,6256E+012

Obrazok 62: Mocniny trojky

Nenechajte sa mylif poslednymi dvomi riadkami. Zapis 8,3729E+11 znamend
8,3729x 10" ¢&ize 837290000000 . A nenechajte sa mylif ani predoslou vetou. Ak vam tabulkovy
kalkulator napiSe 8,3729E+11, neznamend to, Ze nevypocital viac cifier, znamenad to iba to, Ze
vam ich neukazuje. To znamend, Ze v bunke A13 nebude v skuto¢nosti 8372950000000, ale
namiesto tych nul na konci mdZu byf nejaké dalSie cifry. Ak chcete, aby vdm program tie cifry
ukazal, mdZete na bunku kliknif pravym tla¢idlom mysi, vybraf moZnosf Format buniek...
av zdlozke Cisla nastavit, kolko cifier chcete vidiet (volba Decimal places). Pre potreby nasho
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pocitania to ale nie je nutné. MoZeme tabulkovému kalkuldtoru doverovaf, Ze to rita presne
(konkrétne s presnosfou na 15 platnych cifier) a vysoku presnost sta¢i nastavif na zobrazeni
vysledku.

Podme pokracovat v naSich vypoctoch. Chceme vypocitat nasledujicu vec:

1 1 1 1
S},
3 3.3 53° 7.3

Mocniny trojky, ktoré sa tam vyskytuji, uZ mame vypocitané. Kazdu ale musime eSte nie¢im
vyndsobif. Prvi ¢islom 1, druhd ¢islom 3, tretiu ¢islom 5, Stvrtd ¢islom 7 atd. Tie Cisla si vloZime
do dalgieho stipca. To spravite najjednoduchsie tak, Ze do bunky B1 vlozime 1, do bunky B2
vloZime 3, obe bunky vyzna¢ime a maly Cierny Stvorcek potiahneme nadol. Calc si z prvych dvoch

hodndt domysli, ako to mé byt dalej. Vysledok moZete vidiet na obrazku 63.

B1B14 - sl =1

A i c | C

3 1

2 27 3

3 243 5

: 2187 7

; 19683 g

; 177147 11

7 1584323 13

14348907 15

: 129140163 17

B 1162261467 19

10460353203 21

94143178827 23

B,4T29E+011 25

7,6256E+012 27

15 T
16

Obrazok 63: Nepdrne ¢isla

Posledna vec, ktort treba zabezpecit, je striedanie znamienok. Na znamienka pouZijeme
dalsi stlpec. Do bunky CI1 vloZime 1 a do bunky C2 vloZime vzorec =C1*(-1). Tento vzorec
potiahneme nadol a uvidime, ako sa ndm Cisla 1 a —1 uteSene striedaju (pozri obrdzok 64).
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c2:C14 v g 2y = [sovn

A | B F—— D
3 1 1
27 3 1
243 5 1
2187 7 1
19683 9 1
177147 1L 1
1594323 13 1
14348907 15 1
129140163 17 1
1162261467 19 1
10460353203 21 1
04143178827 23 1
8,4720E+011 25 1
7,6256E+012 27 1

Obrazok 64: Znamienka

Teraz uz mozeme vypocitat kazdy zlomok v zatvorke

11+1 1

3 3.3 53° 7.3

+...

Do bunky D1 vlozime vzorec =1/(A1*B1*C1l) a potiahneme ho nadol. Hodnoty jednotlivych
zlomkov uvidite na obrazku 65. Znovu sa nedajte mylif tym, Ze v niektorych bunkéch vidite samé
nuly. Calc pocita presnejsie, neZ vdm ukazuje.

D1D14 vl 2y = [FulAPEIFCY)
A | B | C D

3 1 1] 0,333333333

27 3 1[0,012345679

243 5 1] 0,000823045

2187 7 1]-0,000065321

19683 9 1/ 0,000005645

177147 1t -1]-0,000000513

1594323 13 1| 0,000000048

14348907 15 -1]-0,000000005

120140163 17 1| 0,000000000

1162261467 19 -1]-0,000000000

10460353203 21 1| 0,000000000

94143178827 23 -1]-0,000000000

B,4720E+011 25 1| 0,000000000

7,6256E+012 27 -1]-0,000000000

Obrazok 65: Hodnoty zlomkov

Teraz treba vypoditaf ti zitvorku. Potrebujeme teda s&itaf vietky &isla, ktoré mame v stipci
D. To sa d4 spravif jednoducho. Nastavte sa na bunku D16 a stla¢te znak ). Program vam navrhne,
ktoré bunky bude scitavat. Oblast mdzete mySou upravit. Ked ste s vyberom spokojni, stlacte ENTER.
Sucet sa objavi vo zvolenej bunke. Ak sa vdm to nechce robif s pomocou mysi, mdzete rovno
napisaf vzorec =SUM(D1:D14) a s¢ita vim no ¢isla v bunkdch D1 az D14.
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D16 v g, 2y = [=sumip1D14)

A | B | ¢ e

1 3 1 1 0,333333333
2 27 3 -1-0,012345679
3 243 5 1 0,000823045
2 2187 7 1-0,000065321
3 19683 9 1 0,000005645
6 177147 1 1-0,000000513
7 1594323 13 1 0,000000048
g 14348807 15 -1-0,000000005
5 | 129140163 17 1 0,000000000
10 | 1162261467 19 1-0,000000000
11 |10460353203 21 1 0,000000000
12 |94143178827 23 1-0,000000000
13 |8,4720E+011 25 1 0,000000000
14 |7,6256E+012 27 -1/-0,000000000
15

17

1R

Obréazok 66: Stcet v prvej zatvorke

Dobre. Prvii zitvorku by sme mali vypocitand. Rovnakym spOsobom teraz vypocitajte
hodnotu

1 1 1 1
St ——+...
7 37° 57 7.7

Na neparne &isla a znamienka méZete znovu pouzif stipce B a C. Sta&i vdm vypoéitaf nepdrne
mocniny sedmicky, hodnoty jednotlivych zlomkov a potom ich s¢itaf. Tak ako v predoSlom pripade
scitajte prvych 14 ¢lenov.

F16 v g 2y = [=sumiFLF14)
A [ B [ ¢ [ 0 [ E [

1 3 1 1/ 0,333333333 7 0,142857143
2 27 3 -1-0,012345679 343 -0,000971817
3 243 5 1 0,000823045 16807 0,000011900
4 2187 7 -1-0,000065321 823543 -0,000000173
5 19683 g 1 0,000005645 40353607 0,000000003
6 177147 11 -1-0,000000513 1977326743 -0,000000000
7 1594323 13 1 0,000000048 96889010407 0,000000000
B 14348907 15 -1-0,000000005 4,7476E+012 -0,000000000
g 129140163 17 1 0,000000000 2,3263E+014 0,000000000
10 | 1162261467 19 -1-0,000000000 1,1399E+016 -0,000000000
11 [10460353203 21 1 0,000000000 5,5855E+017 0,000000000
12 |94143178827 23 -1-0,000000000 2,7369E+018 -0,000000000
13 [8,4729E+011 25 1 0,000000000 1,3411E+021 0,000000000
14 [7.,6256E+012 27 -1-0,000000000 6,5712E+022 -0,000000000
15

0,321750554
17
10

Obrazok 67: Druha zatvorka

A uz sme tesne pred koncom. Teraz treba zobraf dvojndsobok prvej zatvorky, pripocitat
k nej druhu zatvorku a vysledok vynasobif Styrmi.
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H16 v g, O, = [F4*(2*D16+F16)

A | 8 | ¢ | b | E F G i
L 3 1 L 0,333333333 7 0,142857143
2 27 2 -1-0,012345679 343-0,000071817
3 243 5 1 0,000823045 16807 0,000011900
4 2187 7 -1-0,000065321 823543 -0,000000173
5 19683 9 L 0,000005645 40353607 0,000000003
6 177147 11 -1-0,000000513 1877326743 -0,000000000
7 1504323 13 L 0,000000048 96889010407 0,000000000
8 14348907 15 -1-0,000000005 4,7476E+012 -0,000000000
9 | 129140163 17 1 0,000000000 2,3263E+014 0,000000000
10 | 1162261467 19 -1-0,000000000/1,1399E+016 -0,000000000
11 |10460353203 21 1 0,000000000 5,5855E+017 0,000000000
12 94143178827 23 -1-0,000000000 2,7369E+018 -0,000000000
13 |8,4729E+011 25 1 0,000000000 1,3411E+021 0,000000000
14_|7,6256E+012 27 -1-0,000000000 6,57 12E+022 -0,000000000
15
0,321750554 0,141897055

17

1o

Obrazok 68: Pi

Uloha 1: Vietko to vyskiZajte.

Uloha 2: Hodnota 1t na dvadsaf platnych cifier je 3,1415926535897932385 Skuste menif pocet
zobrazenych desatinnych miest vo vysledku a pozrite sa, na kolkych miestach sa zhoduje
s touto hodnotou. Skuste menif (zviacSif aj zmenSif) pocet vypocitanych clenov
v zatvorkdch a pozorujte zmeny v presnosti. Pri kolkych ¢lenoch sa dosiahne maximdalna
presnost, ktorej je Calc schopny?
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8. kapitola
Fyzika alebo Ako sa to hybe

V predoslej kapitole sme si ukézali, ako sa d4 s pomocou tabulkového kalkulatora vypocitat
nieco zaujimavé pre matematikov. Ako uzZ napovedd nadpis tejto kapitoly, teraz budeme pocitat
nejakd fyziku."” Zalnime relativne nevinnym prikladom. Predstavte si, Ze madte kocku
z borovicového dreva s hranou 10 cm. Hustota borovicového dreva je o,=500kg/ m?® , to znamen4,
Ze naSa kocka bude vézif pol kila. Teraz tuto kocku hodime do vody. Ako hlboko sa ponori?

Obrazok 69: Kocka vo vode

Ako ste boli pouceni kedysi ddvno na fyzike, na kocku pdsobia dve sily. Jedna ju tlaci dole —
to je gravitdcia. Druhd ju tla¢i hore — to je ta sila, ktord nadlahcovala kedysi davno vo vani
Archimeda a vola sa vztlakova. Aby sa kocka nehybala, tieto sily sa musia navzajom zrusif, musia
byt teda rovnako velké.

Gravitacnd sila, ktord na kocku pdsobi, sa rita jednoducho. Je to g.0,5 kde to g je
gravita¢nd konStanta , ktord je na Zemi asi 9,81 m/s® atych 0,5 je to polkilo, ktoré kocka vézi.

Vztlakova sila sa pocita trochu komplikovanejSie. Potrebujeme na to vedief, aky objem
kocky je pod vodou. Ked je kocka ponorend do hibky h, bude to 0,1.0,1.h (10 centimetrov je
0,1 metra a pocitame v metroch). A sila, ktord tla¢i kocku hore, bude rovnaka ako tiaZ vody
s rovnakym objemom, ako je ponorena Cast kocky. (To vymyslel Archimedes.) Objem teda musim
prendsobif hustotou vody, ¢o je 1000kg/m> (aby som dostal hmotnost vody s rovnakym objemom)
a eSte gravitatnou konStantou (aby som dostal tiaz). Sila, ktora tla¢i kocku hore bude teda

0,01.h.1000.g = 10.h.g.
KedZe sa tie sily musia rovnat, musi platif

g.05=10.h.g
ked obidve strany tejto rovnice vydelime g, dostaneme
0,5 = 10h

a ked eSte obe strany vydelime desiatimi, dostaneme, Ze h=0,05. KedZe sme ratali v metroch,
vieme, Ze kocka sa ponorila do vody 5 centimetrov, ¢iZe presne do polovicky.

S podobnymi tlohami sa stretol kazdy, kto sa dostal do siedmeho ro¢nika zdkladnej Skoly.
Tabulkovy kalkuldtor na ich rieSenie vobec nie je potrebny. Zvedavy clovek ale mdze polozit

17 Tato kapitola je zaloZena na predndske, ktori mal Martin MojZi§ na konferencii Pytagoras v roku 2009
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otdzku: ,,A Co to spravi, ked ti kocku potla¢ime do vody dalSie dva centimetre a potom ju
pustime?* Pocitanie odpovede na tito otdzku je celkom zaujimavé a tabulkovy kalkuldtor sa ndm
pri tom bude naramne hodit.

V prvom rade, ked ti kocku potlacime hlbSie do vody a pustime, sila, ktord ju tlaci hore,
bude vicsia, ako sila, ktord ju tlaci dole. To znamenad, Ze sily sa navzdjom nezruSia a vysledna sila
bude pdsobif na kocku. A ked na kocku posobi sila, kocka sa zacne hybat.

Ako sa to presne ma so silami a s pohybom, zistil uz pin Newton. Jeho pohybovy zdkon
hovori, Ze

a=£
m
¢o v preklade znamend, Ze teleso meni rychlost tym ochotnejSie, ¢im vacSia sila na neho pdsobi
a tym neochotnejsie, ¢im je fazsie. To a je zrychlenie — hovori nam, o kolko sa za sekundu zmeni
rychlost.

Napodiv toto je vSetko, o na pocitanie potrebujeme. Mdzeme zapnuf OpenOffice.org Calc
a zacaf pocitat. Zakladné nastavenie si spravime také, aké mozete vidief na obrazku 69. V bunke B1
budeme skladovaf cas, po akom budeme pocitaf novi polohu kocky. Momentdlne tam mame
nastavené, Ze sa nova poloha kocky bude pocitat kazdu stotinu sekundy. V trefom riadku mame
napisané, Co vSetko budeme pocitat. V Stvrtom riadku mame nastavené pociato¢né hodnoty.
Pociato¢ny &as je nulovy, rychlost tieZ (kocku sme prave pustili a ete sa nestihla rozbehnif), hibka
ponoru je 0,07 — to je tych sedem centimetrov.

Al3 | X =
| — B | c | D | E
1 |Casowvy Usek: 0,01
2
3 |Cas Rychlost  Hibka Sila Zrychlenie
4 0 0 0,07
5
[

Obrazok 70: Zaciatok

V prvom rade musime vypocitaf celkovd silu, ktord na kocku pdsobi. Od tiaZovej sily
musime odcitat vztlakovd. Vysledna sila F teda bude 9,81 .0,5— 10.h.9,81. Patricné
vzoréeky su na predoslej strane, iba tam namiesto g piSeme 9,81 . Do bunky D4 teda zapiSete
vzoréek, aky vidite na obrdzku 71 vo vstupnom riadku. KedZe hibku skladujeme v bunke C4,
namiesto h je vo vzorci C4. Na kocku bude pdsobif sila asi 2 N. Bude pdsobif smerom hore
(a zmenSovat hibku), preto je tam to minus.

D4 v g, 2, = [=981*05-10*Cca*gzl

A | B | C —— E

Casovy Usek: 0,01

Cas Rychlost’ Hibka Sila Zrychlenie
0 0 0,07 -1,962

QWHWMI—'

Obrazok 71: Sila
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Ked uz mame vypocitana silu, zrychlenie vypocitame lahko. Podla Newtonovho zdkona
stai silu vydelif hmotnostou kocky. Zrychlenie teda bude F /0,5. Ako to dostat do Calcu, vidite
na obrazku 72. Keby sa ni¢ nemenilo, rychlost kocky by sa za sekundu mala zmenif asi o0 4 m/s .

E4 * fu, 2, = [=Daros
A | B | c | D ——

Casovy Usek: 0,01

Cas Rychlost  Hibka Sila Zrychlenie
0 0 0,07 -1J962

Obrazok 72: Zrychlenie

hU‘IHmI‘\JI—'

Prvy riadok (to je ten s ¢islom 4) mame uspesSne dopocitany, mdéZeme ist na druhy. V nom
budeme pocitaf iba prvé tri stlpce. Ked budu hotové, vzorce pre Stvrty a piaty stlpec sta¢i potiahnut

z prvého riadku.
Najprv vypocitame novd hodnotu ¢asu. To spravime jednoducho tak, Ze k predo§lému casu

pripoc¢itame hodnotu v B1. Postup vidite na obrdazku 73. Dajte si pozor, aby ste odkaz na bunku B1
ukotvili, nech sa vam nemeni odkaz, ked budete vzorec tahaf nizsie.

A5 v p 2, = [=A4+3Bs1
i B | C | D | E
1 |Casovy Usek: 0,01
2
3 |Cas Rychlost  Hibka Sila Zrychlenie
4 4] 0 0,07 -1,962 -3,924
5 0,01
B
7

Obrézok 73: Cas

Teraz ideme zistif novi rychlost. KedZe sa rychlost zmeni za sekundu asi o 4m/s, za
stotinu sekundy sa stihne zmenif asi o stotinu z toho, teda o 0,04m/s. Ked chcem vypocitat,
o kolko presne sa rychlost zmenila, stadi zrychlenie vynésobit diZkou &asového tseku. Tito zmenu
pripocitame k predoslej rychlosti. Postup vidite na obrdzku 74. Opit dajte pozor, aby ste nezabudli

ukotvif bunku B1.

B5 v fu, 2, = [=Ba+Ea*sBE

A I — C | D | E

Casovy lsek: 0,01

Cas Rychlost  Hibka Sila Zrychlenie
0 0 0,07 -1,962 -3,924

0,01 -0,03924

Obrazok 74: Rychlost

QQH-&WI\JD—'
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A ked uz pozndme novu rychlost, mdZeme si fahko vypocitat, o kolko sa zmeni hibka. Sta&i
rychlost vynasobif dlzkou ¢asového tseku. Tuto zmenu pripo¢itame k pdvodnej hlbke a dostaneme
novu. Detaily moZete vidiet na obrazku 75.

cs v w2y = [=ca+B5*gEsl
A | B —— D | E
Casovy Usek: 0,01
Cas Rychlost  Hibka Sila Zrychlenie
0 0 0,07 -1,962 -3,924

0,01 -0,03924  0,0686076

*-JO‘.-H-&WMI—'

Obrézok 75: Hibka

Ako vidno, kocka sa za td stotinu sekundy kiisok vynorila. MdZeme pre novi hibku opit
vypocitat silu a zrychlenie, ktoré budi trochu iné, ako pred stotinou sekundy, ale pocitat sa budu
uplne rovnako, staci teda potiahnuf vzorce o riadok nizsie.

Keby sme chceli pocitaf stav o dalSiu stotinu sekundy, robili by sme to tplne rovnako. Staci
teda vybraf prvych pif buniek z piateho riadku a potiahnuf ich za Cierny Stvorcek nizsie. (Pozri
obrdazok 76.) Ale ked uZz fahdte, Skoda sa zastavovaf. Pokojne to celé potiahnite o sto pitfdesiat
riadkov nizSie, nech viete, ako sa kocka bude spravaf prvej jeden a pol sekundy.

ASIES v g 2y = [FAd+gBRl

__—i*——i_

Casovy usek: 0,01

Cas Rychlost’ Hibka Sila Zrychlenie
0 0 0,07 -1,962 -3,924
5 0,01] -0,03924  0,0696076 -1,92350556 -3,84?01112L

F I S

=l |

Obrazok 76: Tahanie

Fajn. Dostali sme mnoZstvo ¢isel, z ktorych sa d4 vysledovat, ako sa kocka bude hybat. Ale
ovela ndzorne;jsi, ako stipec &isel, je graf. Ako &isla do grafu previest?

Potrebovali by sme graf zavislosti hibky od ¢asu. Na to v prvom rade musime vybraf tie
hodnoty, ktoré do toho grafu ideme déavat. Najprv klikneme do bunky A3 a fahdme mySou aZ na
koniec stipca. Ked vyberieme vietky ddlezité déta zo stipca A, opiif sa presunieme na vrch tabulky,
stla¢ime a drzime CtrL, aby Calcu bolo jasné, Ze ked vyberame dalSie bunky, tie ¢o su uz vybraté
nemd zhasntt, klikneme do C3 a tahanim vyzna¢ime dal3i stipec.

Ked mdme bunky, z ktorych chceme vytvérat graf vyznacené, méZeme kliknif na ikonu J
alebo z menu vybraf Vlozif - Graf... a mdZeme zacaf vkladaf. Objavi sa sprievodca, ktorého prvi
obrazovku moZete vidief na obrazku 77. Vicsina typov grafov je urc¢end na vykreslfovanie jedného
stipca hodnot. N4am ale ide o to, aby sme nakreslili zdvislost jedného stipca od iného. Vtedy treba
zvolif typ grafu XY (Rozsyp).
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[~ ] Sprievodca grafom -

Kroky Vybrat typ grafu
K ST @ St\'pec
i ot B 5
2.Détova oblast & Kolatovy Lo @
I |:& oblast
3.Datovy rad [2¢ Usecka Body a giary
4.Prvky grafu XY (Rozsyp) .
|*# Bubble Jemné &iary = Mlastnosti...
1B sief

E Burzovy graf Triedit podla ¥ hodnét
m stipec a riadok

Pormocnik << Spat Dalej == Zrusit

Obrazok 77: Sprievodca grafom

Preklikajte sa dalSimi obrazovkami sprievodcu, pozrite sa, na ¢o sliZia a na zéaver stlacte
tlac¢idlo Dokondéit. Objavi sa graf. Graf moZete mysSou presuvat, kam sa vdm paci a natahovat ho,
ako sa vam paci. Treba predtym ale mySou kliknif niekam mimo a potom graf opit aktivovat. Po
patricnom natiahnuti moze graf vyzeraf tak, ako na obrazku 78.

& Hibka

0 02 0.4 0.6 08 1 12 14 16

Obrazok 78: Graf

Situdcia je uz takmer uplne optimdlna. Jediny detail, ktory kazi naS pocit dspechu je ten, Ze
ked je kocka ponorend vo vode 7 cm, tak je dole a na naSom grafe je to hore. Potrebovali by sme ho
otocif.

Aktivujte graf a dvojkliknite nanho. Zistite, Ze mate pristup k jednotlivym jeho prvkom
a moZete ich nastavovat podla fubovole. Pridite mySou nad os y (ak ste sprdvne, mala by sa ukdzat
ndpoveda s textom Os Y) a kliknite pravym tla¢idlom. Z kontextového menu vyberte Format
Axis... a v dialégu na karte Pravitko zaskrtnite Reverse direction. Os y sa otoci.

@ Os Y -
Pravitko Positioning |Use€ka | Oznacenie | Cisla |[Font | Efekty pre pismo
Pravitko
Minimum: 4] I Automatic
Maximum: 0,08 ¥ Automaticky
Hlavny interval 0.01 ¥ Automatic
Minor interval count: 2 v Automatic

Logaritmicka mierka

Zrusit Pomocnik || Obnovit

Obrazok 79: OtoCenie osi
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Vysledny graf mdzete vidiet na obrazku 70. Je z neho vidno, Ze hibka ponorenia bude kmitaf
okolo rovnovédzneho stavu medzi siedmimi a troma centimetrami a Ze jeden kmit trvd asi 0,4s.
Matematikov potesi, Ze sme vyrobili sinusoidu iba s pomocou zdkladnych matematickych operécii

0 02 04 06 08 1 12 14 16

& Hibka

Obrazok 80: Vysledny graf

Uloha 1: Vyskdsajte to.

Uloha 2: Co sa zmeni, ak zmenite casovy usek na 0,02 s? A ak ho zmenite na 0,05 s? Vyskysajte aj
iné hodnoty. Co to spravi s grafom?

Uloha 3: Co by sa zmenilo, keby sme pouzili namiesto borovicového dreva balsové (hustota
200kg/m’ ) a takito kocku ponorili do 7cm hibky? Vysko¢ila by kocka z vody tiplne?

Uloha 4: Ako by to dopadlo, keby sme pokus s borovicovou kockou robili na Mesiaci
( g=1,622m/s*)? Mali by kmity vi¢§iu amplitddu? Zmenila by sa frekvencia?
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9. kapitola
Ekonomia alebo Rata to samo

Po matematickom a fyzikdlnom pouZziti tabulkového kalkuldtora venujme teraz jednu
kapitolu ekonomickym vypoctom. OpenOffice.org Calc totiZ v sebe obsahuje silny ndstroj na
rieSenie tloh istého typu, ktoré sa ekonémom &asto velmi hodia.'®

Predstavte si na chvilu, Ze ste mlady zacinajici zootechnik (zootechnicka) na farme, mate
tam uZzivif 30 prasiat a idete kupovaf krmivo na zimu."” MoZete nakipif otruby po 120 € za tonu
alebo kukuricu po 160 € za tonu. Zo Skoly, z mddrej kniZky a z internetu viete, Ze jedna tona otrib
obsahuje 2 vitaminy, 1 cukor a 3 vldkniny a jedna tona kukurice obsahuje 3 vitaminy, 2 cukry
a 2 vldkniny. Okrem toho viete, Ze aby vaSe prasatd v zdravi preZili zimu, potrebuji (vSetky dokopy
pocas celej zimy) zoZraf aspoii 54 vitaminov, aspoii 45 cukrov a aspoti 52 vlaknin. Séf od vis chce
vediet, kolko ¢oho kipif, aby vSetky tieto veci boli splnené a aby sa za ne zaplatilo ¢o najmene;.
A vy teraz sedite smutny (smutnd) za jedinym firemnym pocitaCom a neviete si rady.

Ale nezufajte. Calc je vaSa zdachrana. Najprv si do neho vlozime vSetko, ¢o vlozZif vieme
a potom si ukdZzeme, ako z neho vymamif odpoved na Séfovu otazku.

Najprv si vyhradime dve bunky (v nasom pripade B1 a B2), do ktorych vloZime, kolko
budeme kupovat otrub a kukurice. MoZete tam zatial daf uplne ndhodné Cisla, tieto hodnoty sa budu
c¢asom menif. Do dalSej bunky (B4) si vlozime vzorec, ktory ndm z hodndt v B1 a B2 vypocita, ¢o
nds bude ndkup stidf. Ten vzorec bude vyzeraf =120*B1+160*B2. Ak eSte navySe nastavite vo
vlastnostiach bunky, Ze mé zobrazoval menu a pohrate sa s farbami pozadia, mohlo by to vyzeraf
podobne, ako na obrazku 81.

- T fea 2 = | =120%B1+160%B2
A | ——— C
1 |Otruby 1
2 |Kukurica 2
3

Obrazok 81: Cena

Dalej si budeme musief vypo&itat, kolko Zivin bude nakidpené krmivo obsahovat. Z kazdej
tony otrub ziskame dva vitaminy a z kaZzdej tony kukurice tri vitaminy. Celkovy pocet vitaminov
bude teda =2*B1+3*B2. Podobne z kazdej tony otrib budeme maf jeden cukor a z kazdej tony
kukurice dva cukry, dohromady to teda bude =B1+2*B2. Kolko vldkniny z ndkupu ziskate, si
vypocitajte sami.

Okrem toho si este do dalsieho stipca zapiseme, kolko jednotlivych Zivin budeme celkovo
potrebovat. PredbeZne by vasSa tabulka (patricne aromatizovand a prifarbend) mala vyzeraf tak, ako
na obrazku 82. Vyskusajte si, ¢i vim vzorce fungujui spravne — teda Ci sa cena a nutri¢né hodnoty
menia, ak zmenite idaje v B1 a v B2.

18 Matematici tymto dlohdm hovoria tlohy linedrneho programovania. S programovanim to ale nem4 spolo¢né o nic¢
viac, nez Gaussova elimina¢nd metdda.

19 Z dalSieho textu bude zasvitenym zrejmé, Ze autor sa vo veterine ani v pribuznych oblastiach naprosto nevyznad a Ze
zadanie z faktického hladiska obsahuje naprosté bludy. Ale na to ste pravdepodobne z matematickych slovnych tloh
zvyknuti. Ide o to, aby ste pochopili, ako to funguje. Potom to budete vedief spustaf aj na redlnych hodnotéch.
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B8 v il 2y, = [=mB1+2*B2

A I — c
1 |Otruby 1
2 |Kukurica 2
3
o |Cema [ 440,00 ¢
5
6 [Vitaminy 8 54
7 |Cukry 5 45
Vlaknina 7 52

Obrizok 82: Ziviny

Ked mame tabulku v tomto stave, méZeme spustif nase ordkulum. V menu vyberte Nastroje
- RieSitel... Objavi sa vdm dial6gové okno, aké mozZete vidief na obrazku §3.

=] Riesitel -
Ciel'ova bunka |
Optimalizovat vysledol '« Maximum
Minimum
Hodnota z
Zmenou buniek

Obmedzujlice podmienky

0Odkaz na bunku Operator Hodnota

]

-

Moznosti... Pomocnik Zatwvorit

Obrazok 83: Riesitel

el| &l &1 &l
A
I
TR
el | el

]

Jednotlivé politka mdZete vypliiaf rucne, alebo mozete do patri¢ného poli¢ka klikniif
a potom kliknuf na bunku, ktort do neho chcete vlozit. V poli¢ku sa objavi adresa bunky.

Najprv nastavime cielfovi bunku. To je bunka s cenou (teda $B$4). Zaklikneme, Ze chceme
hladat minimum. V policku Zmenou buniek povieme Calcu, ktoré policka mu dovolime menif.
V naSom pripade to budi policka B1 a B2, tym padom v poli¢ku bude $B$1:$B$2.

Nakoniec eSte nastavime, ¢o musi Calc dodrzat. Potrebujeme, aby vitaminov bolo asponi 54,
teda aby hodnota v bunke B6 bola vicsia alebo rovnd, ako hodnota v bunke C6. Takéto nastavenia
robime v tych riadkoch na spodku. Do prvého stipca vloZime odkaz na bunku, v ktorej sa podita,
kolko patri¢nej nutri¢nej hodnoty sme ziskali. Operator nastavime na >=. (VSimnite si, Ze jedna
z moznosti je aj =. T4 sa mdze hodif, ked napriklad potrebujete riesif sustavu rovnic.) Do tretiecho
stipca ddme odkaz na hodnotu, ktord musi patri¢na nutri¢na hodnota prekroit. Mohli by sme tam
napisaf aj priamo cislo, ale je prehladnejSie, ked mame ¢isla v tabulke. Toto spravime so vSetkymi
tromi nutri¢nymi hodnotami, takZe nakoniec bude rieSitel nastaveny tak, ako vidite na obrazku 84.
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-] Riesitel -—
Cielova bunka $BEH4
Optimalizovat vysledol ) Maximum

& Minimum
Hodnota z

Zmenou buniek $EH1:$BF2

Obmedzujlice podmienky

©dkaz na bunku Operator Hodnota
$B$6 [&] | == +  [$C36 B M o
$B%7 &l | |== | |sC37 & | = I
$B5$8 gl | |>= ERIE ot o] | |4

[g] | |<= = [¢] >
Moznosti... Pomocnik Zatvort

Obrazok 84: Nastaveny rieSitel

Teraz uz staci stlacif tlacidlo RieSit. Calc sa este slusne opyta, ¢i rieSenim prepisat povodné
hodnoty a ked mu to odsthlasite, objavi sa rieSenie, ktoré moZete vidief na obrazku 85. Skvelé.

cs - g L = [52
b :| I —
1 |Otruby 3,5
2 |Kukurica 20,75
3
_+[Cena | 374000¢
5
6 [Vitaminy 69,25 54
7 |Cukry 45 45
2 Vlaknina 5 5

Obrazok 85: RieSenie

BeZite za $éfom plni radosti, Ze aha, takto to treba kupif, $éf sa na to pozrie a povie: ,,No to
je fajn, mlady, ale oni to preddvajui iba na celé tony. Vymysli to nejako inak.*

Situdcia nie je stratend. Opif spustite rieSitela. Mal by si zachovaf posledné nastavenia.
Stlacite tlacidlo moZnosti. Objavi sa dialég, ako na obrdzku 86. ZaSkrtnete Prespokladaf
premenné, ako celé ¢isla (dno, maji tam preklep) stladite OK a spustite vypocet nanovo.

? MoZnost - x

Engine riesitel'a OpenOffice.org Linearny riesitel =

MNastavenia:

Casowy limit pre rieenie (sekundy): 100
 Limitovat branch-and-bound hibku
Predpokladat nezaporné premenné

Uroven epsilon (0-3): 0

Uprawit...

Obrazok 86: MozZnosti
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Objavi sa rieSenie ako na obrazku 87. Je sice o kusok (konkrétne o 60 €) horsie, nez to
predoslé, ale ¢isla su celé a vSetko funguje tak, ako md. Séf sa teSi a vy dostanete podiel na zisku.

cs v g 2, = [52
i B e
1 |Otruby o
2 |Kukurica 20
3
_[cena [ 380000¢
5
& [Vitaminy 70 54
7 |Cukry 45 45
2 Vlaknina 55 5

Obrazok 87: Celociselné rieSenie

Uloha 1: VyskuSajte to.

Uloha 2: Predstavte si, Ze ste $éfom stolarskej dielne, ktord vie vyrdbat stoly a komody. Vyroba
komody trva vaSej firme 9 Clovekohodin a vyroba stola 6 clovekohodin. KedZe mate
Styroch zamestnancov, za tyZzden mate k dispozicii 160 ¢lovekohodin. Okrem toho na
jednu komodu miniete 2,1 m* dosiek, na jeden stol 1,8 m?* dosiek a tyZzdenny limit, ktory
nesmiete prekrocit, je 50,4 m* doskoviny. Jednu komodu predéte za 290 € a jeden stol za
230 €. Kolko komdd a kolko stolov méte za tyzden vyrobif, aby ste na tom zarobili ¢o
najviac?
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10. kapitola
Tabulky alebo Hrame sa s datami

Doteraz sme sa pri naSom rozprdvani o tabulkovom kalkuldtore sustredili skor na to slovo
,Kalkulator. Rozpravali sme o tom, ako ho pouZif podobnym sposobom, ako kalkulacku, ibaze
trochu SikovnejSie. V tejto kapitole budeme kldst doraz na to slovo ,tabulkovy*“. V tabulkovych
kalkuldtoroch sa totiz Casto spractivaju velké tabulky s ddtami® a je uZito¢né vedief z nich vytiahnut
informéciu, ktord sa ukryva kdesi hlboko bez toho, aby sme museli celd tabulku prezerat. Tiez je
uzito¢né vedief zistif nejaké hodnoty, ktoré charakterizujui cely suibor dét, data triedif ¢i nechat si
zobrazif len tie data, ktoré vyhovuji danej podmienke.

Déta s ktorymi sa budeme hratf, mézete vidief na obrdazku 88. Predstavujui vysledky fazke;j
pretazkej pisomky z dejepisu. Kazdy tibohy Student ma pri mene uvedeny pocet bodov. V tabulke
vlavo je uvedend hodnotiaca stupnica.

A | B | © |k E | F | & |
1 |Betakova Alexandra 18 Hodnotenie
2 |Cina Miroslav 15 Znamka Min. bodov
32 |Jamrichova | Lucia 21 1 19
4 |Kramarova | Lucia 22 2 17
5 |Kruty Matej 20 3 15
6 |Kutera Maros 17 4 13
7 |Kvetkova ZUzana 18 5 0
8 |Margetiny Filip 13
9 |Masan lvan 17
10 |Polonsky Lukas 20
11 |Spustova IKarolina 19
12 |Téthova MNatalia 15
13 |Varinsky Tomas 20
14 |Winczerova Barbora 15
15 |Zorkocy Gabriel 20

Obrazok 88: Pisomka

Prva uloha, ktord pred nami stoji je zistif, aki zndmku ktory Student dostal. OpenOffice.org
Calc ma na tuto prilezitost k dispozicii funkciu IF. Treba ale na to ist Sikovne.

Keby sme chceli zistif, ¢i je znamka 1, alebo horSia ako 1, vystacili by sme si s nasledujicim
zapisom: =IF(C1>=$G$3;1;"Horsie, ako 1") V zitvorke sa nachddzaju tri veci oddelené
bodkociarkami. Prva z nich je podmienka. V nasom pripade je to C1>=$G$3. Testujeme tak, ¢i ma
Sasa Betakova dost bodov na jednotku. Druhd vec oznacCuje hodnotu bunky, ked je podmienka

D1 v 2 = |=IF(C1>=%$G%$3;1;"Horsie, ako 1")
A | B | C D E | F | G |
BN Betakova Alexandra 18|Horsie, ako 1 Hodnotenie
2 |Cina Miroslav 15 Znamka Min. bodov
3 [Jamrichova | Lucia 21 1 19

Obrézok 89: Funkcia IF

20 Casto sa tabulkovy kalkuldtor pouZiva aj tam, kde by bolo vhodnejiie pouzif databzu. Ludi, ktori vedia pouZivat
tabulkovy kalkuldtor, je vSak viac, ako Iudi, ktori vedia pouZivaf databdzy. A tak sa Casto stdva, Ze sa od
tabulkového kalkuldtora vyZaduje vykon, na ktory nebol stavany. Ak by sa vdm v zamestnani stalo, Ze spracivate
tabulky a trvd vam to neprijatelne dlho, za¢nite uvazovat o nasadeni databazového programu — napriklad MySQL.
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splnend — v naSom pripade to bude 1. A tretia vec oznacuje hodnotu bunky, ked podmienka splnena
nie je. V naSom pripade to bude text Horsie ako 1. KedZe Sasa m4 menej bodov, nez je uvedené
v kolénke G3, objavi sa v bunke text Horsie ako 1.

To ndam ale celkom nevyhovuje. Jednak, Ze po slovensky je HorSie a nie Horsie, jednak
by sme chceli vedief, aki doty¢ny naozaj dostal zndmku. Vrdmci metédy pomalého pokroku
v medziach moZnosti naS vzorec trochu vylepSime. Prvé dve veci z neho ndm v podstate vyhovuju,
takZe ich nechame tak. Namiesto textu Horsie ako 1 ale do neho stréime dalsi IF. Ano, budu
tam dva IFy a jeden bude vo vnitri druhého. Ten druhy IF sa dostane ku slovu iba vtedy, ked Ziak
dostane zndmku horS$iu ako 1 a bude ndm kontrolovat, ¢i ndhodou nedostal dvojku. Po dprave bude
nas vzorec vyzeraf takto:

=IF(C1>=%$G%$3;1;IF(C1>=%$G%$4;2; "Horsie ako 2"))

Na obrazku 90 mozete vidiet, Ze tento naS novy vzorec dokdze vdaka Sikovne vnorenému IF rozliSit
tri pripady — jednotku, dvojku a zndmky horsie, ako 2.

D1:D15 v fod Z: = |=IFC1>=%$G3$3:LIF(C1>=$G%4:2;"Horsie ako 2"))

A | B | C E | F | G |
| WEetdkovd Alexandra Hodnotenie
.2 Cina Miroslav Znamka Min. bodov
| :BJamrichova Lucia 1 19
| M<ramarova  Lucia 2 17

Obré;(;k 90: Vnoren}’} IF

Nebudeme inteligentného Citatela unavovaf dalSim rozmazdvanim detailov. MoZnost
HorSie ako 2 mozeme nahradif dalsim IF, ktoré zisti, ¢i zndmka nebola trojka atd. Ked vzorec
tymto sposobom dovedieme do dokonalosti, bude sice takmer necitatelny, ale zato bude robift
presne to, ¢o potrebujeme:

=IF(C1>=%$G%$3;1;IF(C1>=%$G%$4;2;IF(C1>=%$G%$5;3;IF(C1>=%$G%$6;4;5))))

Jednotlivé zndmky sme zvyraznili sivou farbou. Dovolime si eSte upozornif na
najvnutornejsi IF: IF(C1>=%$G$6;4;5) Tento v preklade do slovenciny hovori, Ze ked Ziak nema
body ani na Stvorku, tak uz je jedno, kolko ich m4 a dostane gulu.

To, Ze mdzete dynamicky upravit stupnicu a Calc bude rovno ukazovat zndmky podla nove;j
stupnice je vlastnost, ktord sme uz spominali.

Uloha 1: Povedzte Calcu, aby zistil, aké zndmky Studenti dostali.

Znamky sme teda Sfastne zistili. V tomto momente prichddza k slovu dradnicky moloch.
Nestaci zistif, akd kto mal zndmku, treba celej veci podaf hldsenie. A v hldseni treba uviest pocet
jednotlivych zndmok, priemer, odchylku®', maximum a minimum dosiahnutych bodov a meno
Ziaka, ktory ich dosiahol. Tabulka, ktoru treba vyplnit, je na obrazku 91.

Vsetky ulohy su relativne jednoduché. Na to, aby sme zistili, kolko prvkov nejakého typu sa
v uréenej oblasti vyskytuje, sliZi funkcia COUNTIF. Vsetky zndmky sd v stipci D v riadkoch 1 az

21 Pre zvedavych: Kto neviete, ¢o je odchylka, tak priblizne povedané, je to priemernd vzdialenost znamky od
priemeru. Presne sa to pocita tak, Ze sa spravia rozdiely zndmok a priemeru, umocnia sa na druhi (z dévodu, Ze to

z X7

zru$i znamienko), vysledné ¢isla sa spriemeruji (namiesto 7 sa to ale deli n-1) a vysledok sa naspif odmocni.
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15. Ked teda chceme zistif, kolko je medzi nimi jednotiek (jednotku médme v bunke A18),
pouZzijeme vzorec =COUNTIF($D$1:$D$15;A18)

1B

17 |Znamka Focet Friemer:

18 1 Cdchylka:

19 2 Maximum bodow,
20 3 Najlepsi Ziak;

21 4 Minimum bodov:
22 5 Najslabsi Ziak:
273

Obrazok 91: Statistika

V uvedenom vzorci si moZete v§imnuf, ako sa Calcu zaddva rozsah buniek. Uvedie sa lavy
horny a pravy dolny roh rozsahu, oddelené su dvojbodkou. V naSom pripade sme eSte rozsah
ukotvili s pomocou znakov $, aby sa ndm neposuval, ked potiahneme vzorec nizsie, aby sme zistili,
kolko je tam ostatnych zndmok. Pocet jednotiek sme mohli pocitat aj s pomocou vzorca
=COUNTIF(D1:D15;1), ale takto je to vdaka tej moZnosti fahania SikovnejSie.

Na priemer a odchylku mame v Calcu vstavané funkcie. Priemer vypocitame ako
=AVERAGE (D1:D15), odchylku ako =STDEV(D1:D15). Rovnako maximum a minimum bodov
zistime ako =MAX(C1:C15) a=MIN(C1:C15).

Na to, aby sme naSli k maximu a minimu aj patricné meno, treba pouzif vyhladdvanie.
Funkcii na vyhladdvanie je viacero®, my pouZijeme MATCH. Tato funkcia ma tri parametre. Prvy je
to, ¢o budeme hladaf, druhy je rozsah, v ktorom sa hladd (musi to byt ale kisok jedného riadku
alebo stipca) a treti parameter bude zatial 0.” Vysledok tejto funkcie je &islo, ktoré ndam povie, na
akej pozicii sa hladany prvok nachadza. Ak teda pouzijeme tabulku z obriazku 88, vzorec
=MATCH(22;C1:C15;0) vrati vysledok 4.

Teraz by sme potrebovali ndjst §tvrty prvok zo stipca B. Na to sliZi funkcia OFFSET.
Vzorec =0FFSET(C2;2;1) sa pozrie o dva nadol a o 1 doprava od bunky C2 a vrati, ¢o tam ndjde
— vréti teda hodnotu bunky D4. Ak chceme teda ndjst Stvrti bunku zo stipca B, pouZijeme
=0FFSET(B1;3;0).

Obidve funkcie teraz skombinujeme tak, aby ndm prva zistila, kde sa nachadza najvicsie
&islo v stipei C a druhd vrdtila krstné meno Ziaka z patricného  riadku:
=0FFSET (B1;MATCH(F19;C1:C15;0)-1;0) Rovnakym sposobom ziskame z prvého stfpca
priezvisko. Kusy textu sa v Calcu spdjaji s pomocou &, takZe celé meno najlepSieho Ziaka (aj
s medzerou medzi krstnym menom a priezviskom) ziskame vzorcom

=0QFFSET(B1;MATCH(F19;C1:C15;0)-1;0)&" "&OFFSET(A1;MATCH(F19;C1:C15;0) -
1;0)

Rovnakym spdsobom najdeme aj najslabSieho. Vysledok mozete vidiet na obrazku 92.

22 Zaujimava je aj funkcia VLOOKUP, Zial, pri naSom usporiadani tabulky sa ned4 pouZit.
23 Ak sii veci v riadku alebo stipci utriedené vzostupne, mdZete daf tento parameter 1, bude to hfadat rychlejsie.
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10

17 |Znamka Paolet Friemer; 18666667

18 1 7 Qdchylka: 0,9904304

19 2 4 Maximum bodov: 22

20 3 3 Najlepsi Ziak; Lucia Kramarova
21 4 1 Minimum bodowv: 13

22 5 0 MNajslabsi Ziak: Filip Margetiny
23

Obrazok 92: Vyplnena Statistika

Uloha 2: S pomocou uvedenych fint vypliite Statistiku.

Na zdver eSte par slov ohladom triedenia a filtrovania. Ak by sme chceli Ziakov utriedit
podla toho, aky vykon podali, treba najprv vyznacit oblast, ktord sa ma triedif (v naSom pripade A1l
D15) a potom v menu zvolif Data - Triedif... Objavi sa dial6gové okno, aké mdzete vidief na
obrazku 93. KedZe chceme maf Ziakov utriedenych od najlepSich, tak povieme, Ze to treba triedif
podra stipca C zostupne. V pripade rovnosti bodov chceme mat Ziakov utriedenych podfa abecedy,
takZe ako druhé kritérium nastavime stipec A vzostupne. Stlaéime OK a Calc sa postard o zvysok.

- ] Triedit - %
Triedit podla| MoZnosti

Triedit podla

. Vzostupne
Stlpec C =
® Zostupne

Potom podla
Stlpec A -

Potormn podla

@ Vzostupne

Zostupne

. - * Vzostupne
- nedefinované -
Zostupne

Zrusit Pomocnik Obnoyit

Obrazok 93: Triedenie

Uloha 3: Vyskusajte to.

Niekedy je v tabulke dét privela a chceme si nechaf zobrazif iba niektoré riadky, aby sme
v tom mali vac¢si prehlad. To sa robi s pomocou filtrovania. Vyberiete cielovd oblasf, v menu
ndjdete Data - Filter > Standardny filter... a nastavite napriklad, Ze hodnota v stipci D musi byt
2. A tabulka zrazu vyzerd tak, ako na obrdzku 89. VSimnite si ¢isla riadkov vlavo. Ak chcete filter

vypnuf, rob{ sa to na tom istom mieste.

A B | C | D
1 |Betakova Alexandra 18 2
6 |Kutera Maros 17 2
7 |Kvetkova Zuzana 18 2
9 |Masan Ivan 17 2
TR

Obrazok 94: Filtrovanie
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Sikovn4 vec je aj automaticky filter. V. menu ho najdete ako Data - Filter > Automaticky
filter Ked ho ale budete skusaf, posuiite si celd tabulku o 1 niZie a jednotlivym stipcom dajte do
uvolneného riadku nédzvy (napr. Priezvisko, Meno, Body, Zndmka). Automaticky filter ich
potrebuje a ak mu ich nedéte, bude za ndzvy pokladat tidaje v prvom riadku. Potom md&zete rovno
v prvom riadku prepinat, aké hodnoty si chcete nechat zobrazit.

Uloha 4: Vyskusajte to.
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11. kapitola
DalSie paberky alebo Uzito¢né finty

Podobne, ako sme sa v Siestej kapitole venovali uzitoénym detailom, ktoré sa nidm do
ostatnych kapitol o textovom editore nevosli, spomenieme v tejto kapitole niekolko drobnosti,
ktoré sa nedostali do Ziadnej z predoslych kapitol o tabulkovom kalkuldtore.

Niekedy sa stane, Ze nieco do nejakej bunky napiSete a ono sa to tam nezmesti. Ak sa jedna
o text, prekryje ho susednd bunka, ak sa jednd o ¢islo, ukdZu sa namiesto neho tri mreZe a z ¢isla
nevidno ni¢. Prvy pripad mdzete vidief na obrdazku 95. Slovo ,,Najneobhospodarovévatelnej$imi‘
(30 pismen) prekryje slovo ,,Stvrévrstva“ (10 spoluhldsok za sebou).

Al v | o, E = |Najneobhospodarovévatel'nejéfmi

p B | C | D | E | F
a Strtvrstva

) Obrazok 95: DIhé slovo

Riesenie je jednoduché. Posuniete my¥ medzi stipce tam, kde je na obrazku 95 krizik. To, Ze
ste na spravnom mieste, zistite podla zmeny kurzora. A potom dvojkliknete. Sirka stlpca sa upravi
tak, aby sa vSetky veci, ktoré v nom st, doriho pohodlne vosli.

Uloha 1: Vyskusajte to.

Niekedy ale stipce rozsirovat nechceme a potrebovali by sme, aby sa niekolko buniek
spojilo do jednej. Napriklad, ked tabulke potrebujeme daf nadpis a chceme, aby bol nad celou
tabulkou a nie len nad jej prvym stipcom. Vtedy vyberieme bunky, ktoré chceme zIGéit a stlaéime
ikonu #, pripadne v menu ndjdeme Format - ZIac¢if bunky - Zlacit a vycentrovat bunky.
A z mnohych buniek je zrazu jedind. M6Zeme pisaf nadpis.

Uloha 2: Vyskusajte to.

A ked uZ robime tie nadpisy... Niekedy sa hodi, aby mal taky nadpis aj viac neZ jeden
riadok. Ked ale stlacite EntERr, tabulkovy kalkuldtor sa presunie o bunku nizSie. Ak chcete mat
v jednej bunke viacriadkovy ndpis, treba namiesto ENTER pouZif CTRL+ENTER.

Uloha 3: Vyskusajte to.

Niekedy je uZitocné si nejaké bunky pomenovaf. Ak si spomeniete na fyzikdlnu kapitolu,
asto sme tam pouZivali gravitatné zrychlenie g=9,81m.s . A ked ste potom dostali tdlohu zistit,
ako by sa ponorena kocka spravala na Mesiaci, museli ste to vSade prepisovaf. V takejto situécii je
jednoduchsie si hodnotu g uloZif v nejakej bunke a td bunku pomenovat. Ked to chcete prepocitat,
sta¢i zmenif hodnotu v tejto bunke.

B2 v s 2y = [=10%g
i i C
Gravitacne zrychlenie: 9,81

:!TIEIZ desatkilovca:

Obrazok 96: Pomenovana bunka
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Na obrazku 96 mame gravitacné zrychlenie uloZené v bunke B1l. Ttto bunku si chceme
pomenovat g . Vyberieme bunku B1l, v menu vyberieme Vlozit - Nazvy - Definovaf a v menu
zvolime ndzov g. Tento ndzov sa odteraz bude objavovaf namiesto B1 v adrese nad tabulkou
a mdzete ho pouzivaf aj vo vzorcoch. Ked teda chceme vypocitaf tiaz desatkilového zdvazia, Calc
pochopi aj vzorec =10*g (pozri obrdzok 96). Vzorce su tak prehladnejSie, nez keby sme tam
napisali =10*B1.

Uloha 4: Vyskusajte to.

Styly funguji v Calcu rovnako ako vo Writeri. Je ale Sikovné, ked $tyl, akym sa niektord
bunka vykresluje, zavisi od jej hodnoty. Predstavte si napriklad, Ze mate hromadu Ccisel
a potrebujete sa v nich vyznat. Situdciu by vdm vyrazne ulahcilo, keby tie, ktoré maju hodnotu 3
alebo menej boli ¢ervené a tie, ktoré maju hodnotu 7 alebo viac boli zelené.

Dosiahne sa to jednoducho. Najprv si treba spravit dva $tyly, jeden s Cervenymi pismenkami
(ndzov ,,Cerveny“) a jeden so zelenymi (ndzov ,,Zeleny*). (Spominate si eSte na prvd kapitolu?)
Potom treba vybraf tie bunky, ktoré chcete formatovaf. Z menu vyberte Format - Podmienené
formatovanie... Objavi sa dialdg, ktory mozete vidief na obrazku 97. V fiom nastavite, za akych
podmienok sa maju pouZif aké Styly.

@ Podmienené formatovanie - %

- 1 &1 - =
Hodnota bunk 2 | |je mensie alebo sa 3 Zrust

Styl bunky | cerveny E Mew Style...
Pomocnik

v Podmienka 2
Hodnota bunk 2 | |je vaési alebo sarov2 |7

Sty buriy

New Style...

Podmienka 3

Hodnota bunk

Styl bunky  |wychodzie New Style..,

Obrazok 97: Podmienené formatovanie

Vysledok bude podla ocakdvania:

2 9
3 9
4 10
5 4
<] 3]
7 2
g 10
9 2
10 10
11

Obrazok 98: Ofarbenie

Uloha 5: Vyskdsajte to.
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Dalsia vec sa tyka Statistiky. Na obrdzku 99 vidite zdznamy amatérskej meteorologickej
stanice v Svatonioviciach. Pre kazdy rok je uvedend priemernd rocna teplota o druhej poobede.
Otazka je, ¢i sa z toho grafu d4 usudif, ako sa teplota sprava — ¢i skor rastie, alebo skor klesa.
Vzhladom na to, Ze hodnoty dost skdcu, odpoved na tito otdzku nemusi byt jednoducha.

A B E D ER = H [ 1 [ «x
1 Priemernd roénd teplota
2 0O 1400 Svatonovice
3
4 Rok Teplota |51
5 1933 12,26 1
5 1994 12,28
7 1995 11,57 3 =
8 | 1996 10,37 ., L
9 1937 11,64 L - = ™
10 | 1998 11,80 - s 0 - s ®
11| 1999 12,03 "
12 | 2000 13,00 | = ]
13 | 2001 11,46 ]
14 | 2002 12,52 o
15 | 2003 12,37
16 | 2004 11,54 9
17 | 2005 11,79
18 | 2006 12,30 8
19 2007 12/80 1982 1994 1996 1998 2000 2002 2004 2006 2008 2010 2012
20 | 2008 12,60 -
21 | 2009 12,10
22 | 2010 10,90
23

Obrazok 99: Teplota v Svatonoviciach

Statistici®* ale vymysleli fintu, ktord sa vold ,,met6éda najmensich §tvorcov a ktord ndjde
najlepsiu priamku, ktord mozno takou divou zméfou bodov prelozif. A Calc je taky sympaticky, Ze
nam ju vie nakreslif, aj napisat jej rovnicu.

Najprv treba dvojkliknif na graf. (A ak ho eSte nemate, tak si ho treba urobif.) Menu Calcu
sa vam zmeni a k dispozicii budd veci, ktoré sa tykaji grafu. A tam vyberte Vlozif - Trend
lines... Objavi sa menu, ktoré moZete vidief na obrazku 100. Typ regresie vyberte linedrny a
nechajte si zobrazif rovnicu.

= ] Trendove krivky for all Data Series -_
Typ regresie oK
e Zrusit
E e Linearny Pomacnik
@ Logaritmicky
Exponencialny
Mocninny
Rovnica

v Zobrazit rovnicu

Show coefficient of determination (R2)

Obrazok 100: Linedrna regresia

PodTra toho, ¢i priamka rastie alebo klesd, mdZete urcit, aka je tendencia spravania sa teplot.
A ked sa pozriete na rovnicu priamky, ktord bude v tvare f(x)=ax+b, tak to &slo a (vold sa
smernica) vam prezradi, o kolko sa priemerne otepli ¢i ochladi za rok.

Uloha 6: VyskusSajte to. Ak trend z poslednych osemndéstich rokov vydrzi, ako sa zmeni teplota
v Svatofioviciach za sto rokov?

24 Konkrétne Carl Friedrich Gauss.
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Co sa §tylov tyka, v nastaveni kazdej bunky (pravy klik, vybrat Format buniek... alebo
priamo v Style) mdZete nastavif, aké ma maf bunka okraje. To je samozrejme uZzitocné, ked chcete
tlacit prehladné tabulky. Byva zvykom nadpisy a dolezité tidaje oddelovaf hrubsimi ¢iarami. Ako
mozete vidief na obrazku 101, v okienku vlavo si vyberiete, ktord ¢iaru idete nastavovat a z menu si
vyberiete Styl Ciary, ktory sa vam paci. Ked nemate vybratd len jednu bunku, ale nejakd vacsiu
oblast, vonkajSie Ciary Stvorca reprezentuju hranicu oblasti a vnitorné Ciary reprezentuji vSetKy
vnutorné ¢iary oblasti.

= Formatovat bunky -3

—
Cisla | Pismao Efekty pre pismo | Zarowvnanie Okraje | Pozadie | Ochrana bunky

Line arrangement Line Spacing to contents
Default Style Left 0.35mm 4
---------- 050pt =« _ <
FEEEE 0 oo 0.50 Et Right 0.,35mm |3
User-defined 100
[} ——— 1,00 pt -
3 2,50 pt Top 0.48mm =
HH I -
HE g gg E: Bottom 0.48mm =
= 110pt |_ « Synchronize
T EN
HE Color
¥ Il Cierna =
Shadow style
Position Distance Color
|E [ [ ] 1,76mm Ml S=da
oK Zrusit Pomocnik Obnowit’

Obrazok 101: Format buniek

MobzZete nechaf vykreslit nie len kolmé ciary, ale aj uhlopriecky jednotlivych buniek. Ak
riadkom a stipcom nastavite spravnu 3irku a vyberiete spravne &iary, mozete tak v Calcu vytvorit
nie len Stvorcekovy papier (Co ocenia hraci piskvoriek), ale aj trojuholnikovy ¢i Sestuholnikovy
papier, ¢o ocenia hraci inych rafinovanejSich hier.

Al L= ATB[C[BIE[FIG[HIT[JTK]LTi AlelclolelFelnl1]1 [K[LImM[n[oln
S B[c|D]E[F[G[H]I[JIK][L]I q 2
! 2
2 2 3
3 4
4 3 2
= ]
6 i 4
7 5 -
8
9 i ﬁ
10
7 12
11 13
12 L “ . 8 14
Obrézok 102: Stvorceky Obrazok 103: Trojuholniky Obrizok 104: Sestuholniky

Uloha 7: Vyskdsajte to.
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Na zaver eSte par slov o tlaci. Aby ste predisli neprijemnym prekvapeniam, pozrite si pred
tlacou nahlad strany (ikona =.). Jednak tak moZete zistif, Ze sa vam tabulka nevmesti na strdnku
atreba s tym nieco robif. Ked sa z ndhladu strany prvykrat vritite do dokumentu, budete mat
vyznacené priamo v iom, €o sa eSte zmesti na ktort stranu.

Dal3ia vec, ktori treba zmenit, ak ste si to v §tandardnych nastaveniach nevypli je vypnutie
hlavicky a pity. Ked ste v reZime ndhladu, stlacte tlacidlo Format strany. Hlavicku a Pétu vypnete
v patri¢nych kartach.

Styl strany: Vychodzie

Organizator |Strana |Okraje | Pozadie |Hlavicka || Pata || List

Paper format

Format Al -
width 21,00cm &
Height 29,70cm &
Orientation & Portrait

Landscape Paper tray [From printer settings] =

Margins Layout settings
Left 2,00em = Page layout Right and left =
Right 2,00cm = Format 1,2, 3, .. =
Top 2,00em B Table alignment | Horizontal
Bottomn 2,00cm = v Vertical
oK Zrusit Pomocnik Obnowit’

Obréazok 105: Format strany

Vo forméte strany nastavujete aj to, ako ma byt tabulka na strane umiestnend. Ak zvolite
moznost Horizontal (na obrdzku 98 vpravo dole), tabulka bude na stridnke vycentrovand
vodorovne. Ak zvolite aj moZnost Vertical, tabulka bude vycentrovana aj zvisle.

Uloha 8: PouZivajte to. Nie len veci z tohto posledného odstavca, ale vietko, o ste sa naudili.
Prajem vam mnoho $fastia.
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